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Adquirir uma
Licença



COMO ADQUIRIR 

UMA LICENÇA ?

Acesse o Portal Nota Eletrônica através do site:

www.notaeletronica.com.br

Clique no menu Produtos.

Clique no menu PRODUTOS



COMO ADQUIRIR 

UMA LICENÇA ?

O sistema abrirá a tela de seleção

de cidade, escolha o seu município.

Verifique o produto que melhor

atende as necessidades de sua

empresa e clique no botão

Contratar.

Escolha o estado e a cidade



COMO ADQUIRIR 

UMA LICENÇA ?

Clique no botão Novo

Já tenho cadastro;

Não tenho cadastro.

Ao clicar em contratar você terá

duas opções: 

 

Já tenho cadastro: informe o seu

CPF e senha de login e clique no

botão Entrar.

 

Não tenho cadastro: clique no

botão Novo e informe os dados

do usuário responsável pelo

contrato. Após informar os dados

solicitados, clique no botão

Avançar.



COMO ADQUIRIR 

UMA LICENÇA ?

Você será redirecionado para a

tela Dados Empresariais. Informe

seu CNPJ. O sistema apresentará

alguns dados da sua empresa

automaticamente. Corrija os

dados se houver necessidade.

Preencha os campos obrigatórios

e clique no botão Avançar.

Obs.: Os campos com asterisco * são
de preenchimento obrigatórios. Preencha os Dados Pessoais e clique no Botão Avançar para

preencher os Dados Empresariais e para seguir para o último passo



COMO ADQUIRIR 

UMA LICENÇA ?

Antes de clicar no botão Finalizar

para concluir a adesão de seu

produto, selecione a opção

Pagamento com Boleto e marque a

opção Declaro que li e concordo

com o contrato de licenciamento.

Marque Pagamento com Boleto e Declaro que li e concordo com o
contrato de licenciamento. Ler Contrato e em seguida clique no
botão Finalizar

Seu contrato será criado e sua

empresa já estará apta para emitir a

NFS-e utilizando o sistema nº 1 de

emissão de notas do mercado.



Gerar um
Boleto



COMO GERAR
UM BOLETO ?

Acesse o sistema 

https://www.notacontrol.com.br/portalnfse

Clique em Login

Clique no menu Login e informe o

CPF e Senha da pessoa autorizada

para acessar a área restrita para

emissão dos boletos bancários.

OBS: Antes de emitir o boleto verifique em seu
navegador de internet se o bloqueador de Pop-Ups
está ativo, neste caso será necessário desativá-lo.



COMO GERAR
UM BOLETO ?

Clique no Botão Pagar

Após o login, você estará na

página Visão Geral, que vai

constar a próxima parcela da

empresa para pagamento.

 

Ao clicar em Pagar você será

encaminhado para a página

Parcelas.



COMO GERAR
UM BOLETO ?

Selecione a parcela que deseja

efetuar o pagar.

 

Após selecionar, o sistema irá abrir

a janela Escolha a forma de

pagamento.

Selecione uma parcela

OBS: é possível estar emitindo um boleto com o valor
total, basta apenas marcar todas as parcelas.
 

Caso deseje emitir todos os boletos separados, deve
emitir um a um para cada mês.



COMO GERAR
UM BOLETO ?

 

Selecione a forma de pagamento

e clique em finalizar, você será

redirecionado para a página do

banco Itaú para geração do

boleto.

 

Caso isso não ocorra, verifique em

seu navegador de internet se o

bloqueador de Pop-Ups está ativo,

neste caso será necessário

desativá-lo através dos passos

abaixo.
Selecione o Pagamento com Boleto
e clique no botão Finalizar



DESATIVANDO O
BLOQUEADOR
DE POP-UPS

Clique no bloqueador de pop-up e selecione a opção
Sempre permitir pop-ups e redirecionamentos de
https://www.notacontrol.com.br



COMO GERAR
UM BOLETO ?

Após realizar o desbloqueio clique

no botão Ir para Parcelas para

refazer o processo.

 

Assim você será redirecionado para

a página do Banco Itaú para poder

finalizar a emissão do boleto. 

 

Clique sobre a opção Boleto

Bancário e Imprimir.

 

Agora você pode imprimir ou

salvar em PDF.

Selecione boleto e Imprimir



Emitir uma
NFS-e



COMO EMITIR
UMA NFS-E ?

Acesse o sistema:

www.notaeletronica.com.br/duquedecaxias

Faça o login com o CPF e Senha do

representante legal da empresa

cadastrado junto ao município.



COMO EMITIR
UMA NFS-E ?

Clique no Menu e escolha a opção Emitir NFS-e

Clique no Menu e escolha a opção

Emitir NFS-e para emissão da Nota

Fiscal de Serviço Prestados.



COMO EMITIR
UMA NFS-E ?

Preencher os campos: 

 

- CNPJ/CPF do tomador 

- Descrição dos serviços

prestados 

 - Selecionar o item da LC 

 - Valor 

 

Ao preencher os campo

clique no botão Gravar

Preencha os dados e clique no botão Gravar



COMO EMITIR
UMA NFS-E ?

Senha;

Certificado Digital.

Ao clicar em Gravar irá

apresentar duas opções para

assinar a nota eletrônica:

 

Se você realizou o acessou no

sistema com o cpf e senha.

Escolha a opção Senha.

 

Se você acessou o sistema com

o certificado digital. Escolha a

opção Certificado Digital.

Clique na opção Senha ou Certificado Digital

OBS:  para acessar o sistema pelo
certificado digital é necessário que
esteja cadastrado como CPF e este cpf
precisa estar vinculado no cadastro da
empresa como pessoa autorizada no
município.



COMO EMITIR

UMA NFS-E ?

Pronto sua nota foi

emitida com sucesso.


