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Introducao

O sistema 1SS.net Online oferece aos contribuintes do municipio facilidade nas declaracfes de servicos prestados e
contratados, emissdo de nota fiscal de servicos eletrdnica, declaracdo eletrbnica de servicos de instituicGes
financeiras DESIF, geracdo da guia de recolhimento online no padrao FEBRABAN, geracéo do livro fiscal eletrdnico,
acompanhamento em tempo real da movimentacdo do contribuinte, parcelamentos e certiddes online. O sistema
ISS.net Online pode ser acessado através de qualquer navegador.

Pagina Inicial ISS.net Online

Através da pégina inicial do sistema é possivel efetuar login e acessar algumas funcionalidades que nédo exigem
autenticagdo do usuario. Nesta tela existem as opc¢des de "Nota Eletronica" (Verificar Autenticidade da NFS-e,
Consultar conversdo de RPS/RT e Prestadores gue emitem NFS-e), de "Certiddes" (Emitir Certiddo Negativa,
Validar Certiddo Negativa e Emitir Certiddo de Baixa) e "Outros" (Solicitacdo de cadastro para contribuintes de
outros municipios, Declaracdo DAME para empresas baixadas e Validar Alvara). Estas opc¢Bes estardo
disponiveis de acordo com a legislagao do municipio.

Prefeitua Municipal de Apresentas 3o @0owmkads +  MChat Online [7]  WFale Conosco  $8Placar NFS2~
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Cutros.

Na parte superior da péagina inicial, o sistema disponibiliza os seguintes menus: Downloads, Chat Online, Fale
Conosco e Placar NFS-e.

No menu Downloads estdo disponiveis os documentos do municipio para download, como leis, instrucdes e
informativos.

Através do menu Chat Online, os usuarios podem entrar em contato com os atendentes do municipio para sanar
suas duvidas.

No menu Fale Conosco, os usuarios podem enviar reclamacgées e denincias.

No placar NFS-e estdo contidas as informacfes de quantidade de contribuintes emissores de nota eletrénica, bem
como a quantidade de notas emitidas.



Nota Eletronica

Verificar a autenticidade de Nota Eletronica

O sistema permite consultar a autenticidade das notas fiscais de servigos eletrénica emitidas. Essa funcionalidade
pode ser acessada através da pagina inicial do sistema. Apds acessar o link "Verificar Autenticidade NFS-e", o
sistema apresentara uma tela com os seguintes campos:

- Inscri¢do municipal do emissor;

- Série do documento fiscal;

- Nimero do documento fiscal;

- Chave de identificacdo e

- Confirmacéo de caracteres (Informe os caracteres conforme imagem apresentada ao lado do campo).

ApOs informar os campos, clique no botéo "Verificar".

Inscrigho Municipal do Emissor* Série do Documento Fiscat®
~Seiecicne—
Nimero do Documento Fiscar Chave de identificagio”

©
7}
2}

OO 1

O sistema apresentard a tela de verificagdo, atestando ou nédo a autenticidade do documento consultado e um link
para visualizar a nota.

Emissor: MNota Contral SIC

Data de Emissio: 091172016 09:16:12

Sirk: Mota Fiszal do Servigo Eletrénica - NFS-o
N* de Documento; 1

Status: DOCUMENTO FISCAL VALIDO.

Visuskzar: B Imprimir



Consultar conversdo de RPS/RT

O sistema permite consultar a conversdo de RPS/RT (Recibo Provisério de Servicos ou Recibo Temporario) para
Nota Eletronica. Essa funcionalidade pode ser acessada através da pagina inicial do sistema. Ap6s acessar o link
"Consultar Conversdo de RPS/RT", o sistema apresentard uma tela com os seguintes campos:

- Série do documento fiscal;

- Nimero do RPS/RT;

- CPF/CNPJ do tomador;

- Inscricdo municipal do prestador;

- Data de emissao;

- Valor total da nota fiscal e

- Confirmacao de caracteres (Informe os caracteres conforme imagem apresentada ao lado do campo).

Todos os campos séo de preenchimento obrigatorio. Apos informar os campos, clique no botao "Verificar".

Prefeitura Muricipal de Apresentag bo

¥ sstowscesmesanacio

Consulta de RPSRT

Sério do Documents Fiscal” Mimera RESRT CPFICHPJ - Tomador®

Inscrigio Municipal do Prestadort Data de Emissdo” Valor Total da Nota Fiscal

Repita os caracteres do confirmagio que aparocem a6 lado

o ne

O sistema apresentara a tela de verificagdo, atestando ou ndo se o RPS/RT foi convertido para NFS-e e um link para
visualizar a nota.

Profoitura Murscipal do Apresentacso
SISTEMA DE APRESENTACAO

Consulta de RPSIRT




Prestadores que emitem NFS-e

O sistema permite consultar os prestadores que emitem nota fiscal de servicos eletrénica. Essa funcionalidade pode
ser acessada através da pagina inicial do sistema. Apés acessar o link "Prestadores que Emitem NFS-e", o sistema
apresentard uma tela com os seguintes campos:

- Nome;

- Nome fantasia;

- Descricao da atividade;

- Bairro;

- Logradouro;

- CEP;

- CPF/CNPJ e

- Confirmacéo de caracteres (Informe os caracteres conforme imagem apresentada ao lado do campo).

Ap6s informar os campos, cliqgue no botédo "Verificar". Deve-se informar pelo menos um filtro para a consulta. Como
resultado o sistema exibira a lista de prestadores de acordo com os filtros pesquisados. Caso o0 usuario queira
ordenar os resultados, basta clicar no titulo de cada coluna apresentada.

Na listagem serdo exibidas as seguintes informacdes:

- Inscricdo municipal;

- CPF/CNPJ;

- Nome;

- Nome fantasia;

- Cdodigo da atividade;

- Descricdo da atividade;
- Bairro e

- Endereco.

Prefeitura Municipal de Apresentac 3o
SSTEMA DE APRESENTAGAD

Lista de Prestadores que emitem Nota Eletrénica, B

Nome Nome Fartasia Descrigho da Atividade

Bairro Logradoure CEP CPFICHRY

e e Dx‘ —

avermcar | - votar |

Atsvidade Baire Endarego

Resultado da Pesquisa

Insc. céd,
i CPF I CNRI Kaome

Certidoes

Emitir Certidao Negativa

O sistema permite a emissédo de certidao negativa de ISSQN para pessoas fisicas ou juridicas que nao possuem
cadastro no municipio. Essa funcionalidade pode ser acessada através da péagina inicial do sistema. Apds acessar o
link "Emitir Certidao Negativa de ISSQN", o sistema apresentara uma tela com o seguinte campo:



- CPF/CNPJ;

Apés informar o CPF/CNPJ desejado, clique no botédo "Consultar".

Prefeitura Municipal de Apresentag o
. sisTeMaDE sPRESENTACRD

Emitir Certidio Negativa

Informse o CPF | CNPJ para consulta

+ Voltar

O sistema apresentard uma mensagem caso o CPF/CNPJ consultado possua cadastro no municipio ou emitira a
certiddo caso o CPF/CNPJ informado ndo possua cadastro no municipio. Para gerar a certiddo negativa, cligue no
bot&do "Visualizar".

Prefeitura Municial de Apresentag o
I ssTens DE apREsENTAGED

[Emitir Certidio Negativa

Validar Certiddo Negativa

O sistema permite validar a certiddo negativa. Essa funcionalidade pode ser acessada através da pagina inicial do
sistema. Apds acessar o link "Validar Certiddo Negativa de ISSQN", o sistema apresentard uma tela com os
seguintes campos:

- Inscricdo municipal do emissor;

- NUmero da certiddo negativa;

- Data de emisséo;

- Chave de identificacdo e

- Confirmacéo de caracteres (Informe os caracteres conforme imagem apresentada ao lado do campo).

Todos os campos sdo de preenchimento obrigatdrio. Apés informar os campos, clique no botéo "Verificar".



Inscrigdo Municipal do Emissor* N* Certidio Negativa ISSON"
Data de Emissdo* Chave de entificagio®

@S5

O sistema apresentara a tela de validagdo, atestando se a certiddo é valida ou invalida.

N* Certidio: 521

Data do Emisso: 230272017 103826,
Data de Vencimento: Al

Status; CERTIDAO VALIDA

@®ISS et

Emitir Certiddo de Baixa

O sistema permite a emissdo de certiddo de baixa. Essa funcionalidade pode ser acessada através da péagina inicial
do sistema. Apds acessar o link "Emitir Certidao de Baixa", o sistema apresentard uma tela com o seguinte campo:

- Inscrigdo municipal;

Apos informar a inscrigdo municipal desejada, clique no botédo "Consultar".



Profaitura Municipal de Apresentas 3
SISTEMA DE APRESENTAGAD

Ermitir Certidio de Baixa

Inscrigio Municipal

O sistema emitird a certidao se a inscricdo municipal informada estiver baixada ou apresentar4 uma mensagem caso
a inscricdo municipal ndo esteja com status baixada ndo possua cadastro junto ao municipio . Para gerar a certidao
de baixa, clique no botédo "Visualizar".

ﬁ Prefeitura Municipal de Apresentas 3o
L

PR —"y

Emitir Certidio de Baixa

© Contribuinte 6513 com status baixado

Outros

Solicitacdo de Cadastro para Contribuintes de Outros Municipios

O sistema permite a solicitagdo de cadastro para contribuintes de outros municipios. Essa funcionalidade pode ser
acessada através da pagina inicial do sistema. Apds acessar o link "Solicitagcdo de Cadastro para Contribuintes de
Outros Municipios”, o sistema apresentard uma tela com os seguintes dados de cadastro:

- Dados preliminares: tipo de contribuinte (disponivel conforme opgdo do municipio), CPF/CNPJ, inscricdo municipal,
nome/razdo social, nome fantasia, e-mail, confrmacédo do e-mail e grafica (campo usado especificamente para
cadastro de gréaficas);

- Dados de atividade: cédigo da atividade principal, descricdo da atividade, c6digo de atividade acessoéria e descrigdo
de atividade acessoria.

- Dados do endereco principal: CEP, logradouro, numero, bairro, complemento, UF, cidade, DDD telefone, telefone,
DDD fax/celular e fax/celular;



- Dados do endereco de correspondéncia: CEP, logradouro, nimero, bairro, complemento, UF, cidade, DDD telefone,
telefone, DDD fax/celular e fax/celular;

- Dados da pessoa autorizada: CPF da pessoa autorizada, home, cargo, senha e confirmar senha;

- Dados do contador: CPF do contador, nome do contador, CRC, e-mail do contador e dados de endereco do
contador.

Ao informar o campo de cédigo de atividade corretamente, o sistema trara automaticamente a descricdo da atividade.
Caso o usuario ndo saiba o cédigo da atividade, o sistema permite a busca por_atividades através da lupa
localizada ao lado do campo descricao.

Ao informar o CEP, o sistema preenchera automaticamente os campos de endereco relacionados. Caso 0 usuario
ndo saiba o CEP, o sistema permite a busca de logradouros através da lupa localizada ao lado do campo CEP.

ApOs o preenchimento dos campos obrigatérios (campos que possuem o simbolo "*"), clique no botdo "Enviar".

Prefeitura Munic pal de Apresentag o
SISTEMA OE APRESENTAGZO

Solicitagio de Cadastro

Dados Preliminares

Tipo de Contribeinte CPFICNPJ* Inscrigio Municipal * Nome / Razbo Social *
Nome Fartasia * Eman® Confirmago do E-mail* Grifica
Atividades
Cod. Ativ. Principal * Descrigho da Atvidace C60. Ativ. Acessira Descrigio da Atividade
B B
Enderego Principal
cep* Logradouro* Nimero* Bairro
Complomento uF Cidade 000" Fons * 0oD* FaxColutar
Enderego de Comespondéncia
cep* Logradoun Nimero* Bairro
| a |
| &
Complemento uF Cidade DO * Fone* 00D * FaxCotstar
Pessoa Autorizada &
Prefeitura Municipal de Apresentag o

SISTEMA DE APRESENTACZO
Endereco de Corespondéncia
cep* Logradauro Nimero* Baro

Complemento UF Cidade DDD* Fone * DOD* FaxCobdar

Pessoa Autorizada

coF* Noma * Cargo* Senha * Confirmar Senha *
Contador
coF* Nome * CRC Ema

Enderego do Contador

CEP® Logradouro Nimero* Bairro

Complemento UF Cidade oDO* Fone * DoD* FaxCalular

O sistema apresentara o formulario de solicitacdo de cadastro para impressdo. A solicitagdo serd enviada para
andlise por parte do fisco.



Declaracdo DAME para Empresas Baixadas

O sistema permite a declaracdo anual de movimentagcdo econémica para empresas baixadas. Essa funcionalidade
pode ser acessada através da pagina inicial do sistema. Essa opcao estara disponivel conforme a legislacdo do
municipio. Apds acessar o link "Declaragdo DAME para Empresas Baixadas", o sistema apresentard uma tela com os
seguintes campos:

-CNPJe
- Inscricdo municipal.

Apés informar os dados, clique no botao "Acessar".

Prefeitura Municipal de Apresentag o
. sisTemaDE aPRESENTACRD

g3 Anual de para Empresas Baixadas

CHPJ* inscrigio Municipal

O sistema apresentard a primeira tela da declaracdo, contendo o0s seguintes campos:

- Ano base,

- Dados da empresa: DECA e tipo e

- Dados estatisticos por ano base: capital registrado, nimero de socios ou diretores, valor das instalacdes e niumero
de empregados.

Apés informar os dados obrigatérios, clique no botdo "Avancar".

Prefeitura Munic il de Apresentag o
SISTEMA DE APRESENTACZO

Anual de para Empresas Baixadas

Ano Base"

Dados da Empresa

DECA Tipo*

Dados Estatisticos por Ano Base

Capital Registrado® Ndmero de Socios ou Diretores®

Valor das Instalages® Ndmero de Empregados*

|

O sistema apresentara a segunda tela da declaragdo, contendo os seguintes campos:



- Ano base e
- Dados do contador: nome do contador, CPF do contador, telefone, endereco, bairro, cidade, UF, e-mail e CRC.

Ao selecionar o nome do contador, o0 sistema preenche automaticamente as demais informacdes. Apds informar os
dados obrigatérios, clique no botéo "Avancar".

Prefeitura Munic pal de Apresentag o
SISTEMA OE APRESENTAGZO

Anual de para Empresas Baixadas

AnoBase”

Dados Contador

Selecione 0 Contador

CPF Contador Teletone Endereco Bairro

Cidade UF EMail CRC

O sistema apresentard a terceira tela da declaracdo, contendo os seguintes campos:

- Ano base,

- Despesas do estabelecimento do ano base: aluguel, veiculos, 4gua, indenizacdes e empregados, imposto de renda,
previdéncia social (empregador), conservacdo maquinas e veiculos, seguro, luz e for¢a, contribuicdo sindical,
propaganda, contribuicdes para associac6es, IPTU, outras despesas, fretes e carretos, alvard de licenca, telefone,
escritério de contabilidade, ISS, retirada de sécios e ordenados empregados e

- Total despesas (esse campo é calculado automaticamente conforme valores informados nos dados das despesas).

Apés informar os dados obrigatérios, clique no botdo "Avancar".

Prefeitura Munic al de Apresentag o
SISTEMA OE APRESENTAGZO

Anual de para Empresas Baixadas

Ano Base®

Despesas do Estabelecimento do Ano Base
Anguel Soguro Fretes e Carratos

Veiculos Luz e Forga Alvard de Licenga
Agua Contrivuigho Sindical Telefone

Indenizagdes e Empregados Propaganda Escritéeio de Contabilidade

osto de Renda Contribuicoes para Associagtes 158
Previdincia Sockal (Empregador) PTU Retirada 6e Sécios

Conservagio Miquinas o Vicuos Outras Despesas Ordenados Empregados

Total Despesas

O sistema apresentara a quarta tela da declaragéo, contendo os seguintes campos:

- Ano base e
- Demonstrativo de notas declaradas por més: prestacao de servigos, mercadorias, retidos e retencao contratados.



A informacédo do demonstrativo de notas de prestacéo de servigos, retidos e retencdo contratados sdo carregadas
automaticamente. Apoés informar os dados, cligue no botdo "Gerar'. O sistema apresentara um protocolo de
declaracdo anual de movimentacao econdmica - DAME.

Profoitura Murscipal do Apresentagio
SISTEMA DE APRESENTAGAO

Anual de para Empresas Baixadas

Ano Base*

Demonstrativo de Notas Declaradas

Prestagio de Servicos Mercadoriss Retidos Retengio Contratados

Janeo

Feverairo

Junho
Julho
Agosto
Setombro
Outubro
Novembro

Dezembro

Validar Alvara

O sistema permite validar o alvard emitido. Essa funcionalidade pode ser acessada através da pagina inicial do
sistema. Apoés acessar o link "Validar Alvard”, o sistema apresentara uma tela com os seguintes campos:

- Inscricdo municipal do emissor;

- NUmero do alvarg;

- Data de emisséo;

- Chave de identificacdo e

- Confirmacéo de caracteres (Informe os caracteres conforme imagem apresentada ao lado do campo).

Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério. Apés informar os campos, clique no botao "Verificar".

Profoitura Murscipal do Apresentaso
SISTEMA DE APRESENTACAO

Verificar Autenticidade do Alvara

Inscricdo Municipal do Emissor Nimero do Alvard*

Data de Emissdo" Chave de ontificagio®

Rop#ta 05 caractores de contirmagio que aparecem ao kdo

O sistema apresentara a tela de verificacdo, atestando se o alvara é valido ou invalido.



Profoitura Municipal do Apresentas 3o
' SISTEMA DE APRESENTAGZO

Verificar Autenticidade do Alvara

Empresas: Nota Control Tecnologia Ltda

Trocar Senha

O sistema ISS.net conta com um mecanismo de seguranca que faz com que a senha do usuario expire de tempos
em tempos. Para maiores informagdes, veja Alterar senha.

Fale Conosco

O sistema permite enviar reclamacdes ou efetuar denuncias. Essa funcionalidade pode ser acessada através da
pagina inicial do sistema e esta localizada no menu superior "Fale Conosco". Ao acessar este menu, 0 sistema
apresentard uma tela com os seguintes campos:

- Reclamacéo ou Dendncia;

- Nome;

- E-mail;

- DDD;

- Telefone;

- Mensagem e

- Confirmacéo de caracteres (Informe os caracteres conforme imagem apresentada ao lado do campo);

Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio. Apds informar os campos, cligue no botdo "Enviar". A
administragdo municipal recebera sua solicitacao e fard o devido atendimento.



Reclamagdes / Denuncias

Reclamacao '* Dentncia

Nome* Email* DDD* Telefone™
&7

Mensagem™

Repita os caracteres de confirmagéo que aparecem ao lado

Chat Online

O chat Online permite que os contribuintes possam solucionar dividas decorrentes do sistema ISS.Net Online. Essa
funcionalidade pode ser acessada através da pagina inicial do sistema e esta localizada no menu superior "Chat
Online". Ao acessar este menu, o sistema apresentard uma tela com 0s seguintes campos:

- Nome;
- E-mail e
- Municipio (o municipio ja vem selecionado)

Apb6s preencher os dados, clique no botao "Entrar”. Caso haja algum atendente disponivel, uma nova conversa sera
iniciada.

=5

[Atendimento Onine

el _______]
o |

Mok ipic:

O sistema exibira a tela da nova conversa, onde o usuario podera enviar as suas dividas ao atendente do municipio.
Para enviar uma mensagem, digite a sua divida no campo inferior e clique no botao "Enviar".
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Atendimento On-ine

=4 Fiscahizagdo - 1SS diz: Aguarde

lr:—c fago & enissho de nota eletrdnica’l ]

———

O atendimento através do chat varia de acordo com o municipio, consulte-o para mais informacdes.

Login

O login é realizado através da pagina inicial de acesso ao sistema. A cada novo acesso é necessario efetuar
novamente o login.

Apenas pessoas fisicas tem acesso ao sistema ISS.Net Online, as pessoas juridicas terdo que autorizar uma ou mais
pessoas fisicas para acesso a sua empresa no sistema. Para realizar login no sistema, o usuario pode acessar
através de CPF e senha ou realizar a autenticacé@o através de certificado digital.

Login com CPF e senha de acesso:

¢ Informe o CPF (cadastro de pessoa fisica) da pessoa autorizada que contém 11 (onze) digitos pelo teclado do
computador, ndo digite 0s pontos ou tracos.

e Em seguida insira a senha pelo teclado virtual. O teclado virtual possui dois nimeros no mesmo campo, evitando

gue outras pessoas possam identificar a posicdo dos ndmeros da sua senha e assim utiliza-los. Cligue com o

mouse no campo do nimero correspondente a sua senha. Caso tenha errado a senha, clique no botdo "Limpar

Senha" e informe novamente.

Ap6s ter informado CPF e senha de acesso, clique no botdo "Entrar".

A senha inicial é fornecida pelo municipio.

Caso néo possua uma senha de acesso, contate a prefeitura.

No primeiro acesso, o sistema obrigatoriamente solicitara a troca de senha.

Login com certificado digital:

¢ Clique na opcéo "Logar com certificado digital" localizada abaixo do botao "Entrar".

e O sistema apresentara uma pop-up contendo os certificados disponiveis para acesso, selecione o certificado
desejado.

e O navegador apresentara uma pop-up para que seja informada a senha/PIN do token. Apds informar, cligue no
bot&o "OK".

Apés o login ser realizado, o sistema apresentara a pagina inicial do sistema logado.



Profoitura Murscipal do Apresentag 3o @ Downloads ~ & Chat Onfme £} wIFale Conosco BPlxcar NFSev
SISTEMA DE APRESENTAGAO

& Servicos

Apresentagao/MS
Nota Eletrnica

= Acesso 20 sistema

Certidoes

EEmens o v 0 5 o pe

Pagina Inicial

Apébs efetuar o login, a proxima tela sera exibida de acordo com a quantidade de empresas em que 0 usuario &
autorizado. Essa quantidade pode ser representada de 3 (trés) formas diferentes: para pessoas autorizadas por
apenas uma empresa, para pessoas autorizadas para mais de uma empresa e por funcionarios autorizados pela
prefeitura.

Para usuarios autorizados com permissao de acesso em apenas uma empresa, 0 sistema exibira a pagina inicial.
Para pessoas autorizadas por mais de uma empresa o0 sistema apresenta a listagem com todas. Para acessar a

empresa desejada, clique no botdo "Selecionar" . Todas as operagBes no sistema serdo registradas para a
empresa selecionada.

Para localizar um contribuinte dentre a listagem exibida, consulte a busca de contribuinte.

Prefaitura Municipal de Apresentacio & Administrador @ Sair
e Acessado em: 04/05/2017 14:41:45

Empresas 3

Inscrigao Municipal CPF / CNP) Nome / Razéo Social Més Ano

selecione a Empresa

Nome / Razao Social CPF/CNP) Insc. Municipal Status Recadastrado Selecione

ApOs a selecdo da empresa desejada, 0 sistema apresentara a pagina inicial do sistema. Nesta tela, € possivel
visualizar a prefeitura, as op¢des do menu, o nome do usuério logado, a data e hora de acesso, a razdo social e a
inscricdo municipal do contribuinte, 0 més e ano da competéncia selecionados, a op¢éo de alterar competéncia e
a opcdo sair do sistema. Estas informac8es estardo sempre visiveis no topo do sistema. O menu pode ser localizado
na parte lateral do sistema.




Usuarios com permissdo de acesso a mais de uma empresa possuem a opgao "Alterar Empresa”, localizada no topo
do sistema.

Na area inicial do sistema sdo exibidas mensagens com dicas de utilizacdo, mensagens, noticias sobre o sistema e
também alguns banners, que séo utilizados para atalhos de acesso aos menus.

Para visualizar os menus, clique na opcéo no canto esquerdo.

Prefeitura Municigal de Apresentas 30 £3 Competéncia: Fevereio 2017 »  wh Empresa do Apresentaciow. & Adminsstrador @ Sar
SISTEMA DE APRESENTAGAD teac. Murepat 11111 Acesnsco em QN7 130354

¢ Mensagens
Atengio

+ Nota Eletronica Simples Nacional

Hcaga0 86 & valida para os contribuintes
tidos 20 regime do tributagio segundo o5

) SIMPLES

= Morw Completo

Alterar Competéncia

Na pagina inicial do sistema, encontra-se a op¢éo para alterar a competéncia. Todas as operacgdes realizadas no
sistema, exceto emissao de notas, serdo registradas para a competéncia escolhida.
Para alterar a competéncia, cligue na opgdo "Alterar Competéncia”, selecione a desejada e cligue em confirmar

. Os campos més e ano da competéncia, vem por padrdo preenchidos com os dados da competéncia anterior
para o devido fechamento da competéncia finalizada.

Prefeitura Municipal de Apresentagdo @ Empresa de Apresentacio~ & Administrador ® Sair
SISTEMA DE APRESENTACAD Insc. Municipal: 11111 Acessado em: 04/05/2017 14:41:45
Competéncia B
Més Ano
Abril ¥ || 2017 M

&S5



Declaragdao de Servicos Prestados

O sistema permite realizar a declaracdo de servicos prestados. Através deste menu, é possivel incluir servicos
prestados, consultar e retificar declaracdes, bem como, consultar documentos que néo foram declarados, importar as
declaracbes de servigos prestados realizadas em outros sistemas informatizados e realizar as importagbes DESIF
caso o contribuinte seja institui¢do financeira.

O contribuinte deve realizar a declaragéo de servigos prestados até a data determinada pela legislagdo do municipio.
ApOs este prazo, o contribuinte estard sujeito as penalidades previstas na legislagcdo do municipio. Ao encerrar a
declaracao de servicos prestados referente a determinada competéncia, deve ser gerada a guia de recolhimento.

Ao emitir uma nota eletrdnica através do sistema I1SS.net, a declaracdo desse documento fiscal sera feita de
maneira automatica na competéncia, conforme a data de emissao, ndo sendo necessario acessar esse menu

para declara-la.

Incluir

A incluséo de servi¢os possui as seguintes opgoes:

- Individual (Atividades diferenciadas ou ndo);

- Em Lote;

- Declarar Atividades Fiscais Diferenciadas;

- Contribuintes isentos de declarar documentos fiscais mas que devem declarar seu movimento econdémico.

Para declarar um servico prestado, inicialmente selecione os campos referentes a:

- Modelo de Documento Fiscal, por exemplo: Séries padronizadas série 1, série 2, série A, série B), Séries ndo
padronizadas, Série Mista, ou Outros Documentos;

- Natureza da Operacgéo, que pode ser Prestacdo de Servicos (calcula imposto), Isento, Imune, Simples Remessa,
Anulada ou Vencida;

- O Tributado no municipio Sim ou N&o.

- Tipo da Declaracéo, que pode ser Individual ou Em Lote.

Individual

Na declaragdo de documentos fiscais individual, o sistema permite a declaracdo de 1 (um) a 10 (dez) documentos por
vez, sendo possivel declarar atividades fiscais diferentes em um U(nico documento.

Siga as instrucdes abaixo:

- Informe o n°® do documento fiscal,

- Informe o dia em que o documento fiscal foi emitido;

- Informe o CPF / CNPJ do Tomador (Se o imposto estiver retido, é obrigatoério);
- Informe o valor total do documento;

- Informe o valor tributavel;

- Selecione a atividade fiscal. E possivel declarar atividades diferenciadas;

- A aliguota (preenchida automaticamente, de acordo com a atividade);

- Indique se o imposto foi retido (Sim ou néo);

- Valor do Imposto é calculado automaticamente conforme a aliquota;

- Ao terminar, clique em "Gravar".




Dados da Declaragio n

Modelo de Documento Fiscal ~ Natureza da Operagiao Tributado no municipio Tipo da Declaragao
Série 1 ¥ | Prestagdo de Servigos v Sim Nio Individual v

Declaragdo Individual

N° Doc. Fiscal Dia  CPFICNPJ do Tomador (-]} Valor do Doc. Valor Tributavel Atividade Aliguota Imp. Retido ::’:J":g
E Agéncias de Turismc v 5,00 Nio v
E Agéncias de Turisme v 500 Nio v
E Agéncias de Turismec v 500 N3o v
E Agéncias de Turismc v 5,00 Nio v
E Agéncias de Turisme v 500 Nio v
E Agéncias de Turismc v 5,00 Nio v
E Agéncias de Turisme v 500 Nio v
E Agéncias de Turismc v 5,00 Nio v
E Agéncias de Turisme v 500 Nio v
E Agéncias de Turismec v 500 N3o v

Total Comp

S T e oma ] e

Caso o CPF/CNPJ néo seja encontrado, sera solicitado um cadastro rapido do contribuinte. No caso do sistema
identificar que aquele CPF/CNPJ possui mais que uma Inscricdo Municipal relacionada, no momento da gravacao
dos dados sera solicitado ao usuario selecionar uma das inscrigfes.

Em Lote

A declaragdo em lote é uma forma simplificada de se declarar documentos sequenciais que tenham o mesmo valor,
se refiram a mesma atividade e se o imposto estiver retido, se refiram a um Unico tomador de servigos.

Dados da Declaragio n

Modelo de Documento Fiscal —MNatureza da Operacdo Tributado no municipio Tipo da Declaragdo
Qutros Municipios ¥  Prestagio de Servigos v sim Nao Em Lote v

Declaragdo em Lote

N° Inicial Doc. * N® Final Doc. * Dia * CPF / CNPJ Tomador Servico  Valor Documento * Valor Tributavel *
Atividade Aliquota Valor do Imposto Imp. Retido
Agéncias de Turismo (Agenciamento de Paco v 5,00 Néo v n

O preenchimento da declaragcédo em lote deve ser feito da seguinte forma:

- NUmero inicial e nimero final do documento (ordem crescente);

- Dia de emisséo;

- CPF / CNPJ (Se o imposto estiver retido, é obrigatorio);

- Valor do documento;

- Valor Tributavel;

- Aliquota (selecionada automaticamente, de acordo com a atividade);

- Valor do Imposto(é calculado automaticamente conforme a aliquota informada);
- Atividade (séo as atividades exercidas por cada contribuinte);

- Imposto Retido (Sim ou n&o).

Apébs o preenchimento destes campos, clique no botdo gravar localizado a direita do campo "Imposto Retido".
Ao clicar nele, serdo exibidos os documentos detalhadamente para visualizacdo e confirmacdo dos dados. Caso
estejam corretos, clique em "Gravar".

Declarar Atividades Fiscais Diferenciadas

Se o contribuinte possui mais de uma atividade fiscal cadastrada, é possivel declarar atividades diferenciadas em um
unico documento. Para isto, proceda da seguinte forma:



- Clique no botéo incluir ao lado da caixa de selecdo de atividades, em seguida sera exibida a seguinte tela:

Vérias Aliquotas

Documentos Fiscais com mais de uma Atividade

2.500,00 2.500,00 Administracioe de Bens e Negécios Pr v

& Gravar % Cancelar

Para incluir as atividades diferenciadas, siga as instru¢des abaixo:

- Informe o valor total da atividade;

- Informe o valor tributavel da atividade;

- Selecione a Atividade fiscal,

- Aliquota e valor do Imposto sdo calculados automaticamente;
- Indique se o imposto foi retido (Sim ou n&o).

O valor da aliquota é fixada pelo municipio e ndo pode ser alterada, exceto no caso de contribuintes simples
nacional.

O valor total das atividades deve ser igual ao informado no valor total da declaragdo do documento fiscal.

Antes de clicar no botdo "Gravar" para concluir a operagdo € possivel incluir, editar, excluir, salvar e cancelar as
atividades.

Contribuintes isentos de declarar documentos fiscais

Para declarar servigos prestados em regime de movimentagcdo econémica, proceda da seguinte forma:

- Clique no botéo incluir n para declarar servicos prestados referentes a uma atividade;
- Selecione a atividade;

- Informe o valor contabil;

- Informe o valor tributavel.

O valor da aliquota é fixo, e o valor do imposto é calculado automaticamente pelo sistema de acordo com o valor da

aliquota. Feito isto, clique no botdo para salvar ou n para cancelar.

Mesmo que a declaragéo ja esteja gravada, € possivel ainda editar n ou mesmo n excluir a declaragéo.
- Ao terminar, clique em "Gravar".



Consultar e Retificar Servicos Prestados

7

Através desta secdo é possivel visualizar, alterar e excluir documentos previamente declarados. Para utilizar
qualquer uma destas opcoes, va em "Declaracao de Servigcos Prestados -> Consultar e Retificar”" e fagca o seguinte
procedimento:

- Escolha 0 modelo de documento fiscal e informe um intervalo formado por;
- ndmero inicial do documento;
- nimero final do documento;

- Clique no botédo Localizar @

, 0
Nesta tela é possivel visualizar os documentos no intervalo da sequéncia informado, alterar iﬂiﬂl elou excluir
um ou mais destes documentos, desde que a Guia de Recolhimento ndo tenha sido ainda emitida.

Consultar e Retificar Documentes Fiscais

Modelo de Documento Fiscal N° Inicial Documento N° Final Documento
Outros Documentos v | 889 999

Tributado

PF { CNPJ Tomador Valor do Doc. Valor Tributével Atividade Alig. Natureza da Operagéo Imp. Retido e Valor Imposto

159.150.159-73 RS 2.500,00 RS 3.500,00 | | Administragdo de Be: v 500 | | | Prestagio de Servigi v | | | Ndo v | | Sim v RS 175,00 [ o |

1 Excluir Lote

ApoOs a emissdo da Guia de Recolhimento, ndo é mais possivel alterar nem remover documentos declarados. Se
necessario retificar os documentos, ou mesmo adicionar ou excluir algum documento, sera necessario cancelar a
Guia de Recolhimento. Isto s6 sera possivel se a guia ndo estiver quitada. Apos as alteragfes feitas na declaracédo, a
guia devera ser emitida novamente.

Documentos nao Declarados

Esta secéo possibilita a visualizagéo de todos os documentos fiscais impressos que o contribuinte possui e que ainda
ndo foram declarados no sistema. Para visualizd-los selecione no menu de opc¢des "Declaracdo de Servigcos
Prestados -> Documentos N&o Declarados" . Serd exibida uma tela informando a quantidade de documentos nesta
situacao que o contribuinte possui.

v,‘,_-_i"
Para visualizar os detalhes cliqgue no botao b localizado ao lado do tipo de documento que deseja visualizar.
Sera exibida entdo uma lista com os documentos ordenados por nimero sequencial, juntamente com os informacdes
como coédigo de barras, niumero da AIDF, data de impressao, data de validade e status. Esse menu sé estara ativo
para municipios que ainda utilizam documentos fisicos, 0 que esta sendo descontinuado gradativamente pelas
administracoes.
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Declaragéo de Senvigos Prestados x
Inluir

Consultar/Retificar Detalhes

N° Seqiiencial

Importagio da Declaragio
Importagso da Dec. Eletronica

Decla

3o dle Servicos Contratados +

Solicitagd cumentos Fiscais +
Guias de Recolhimento +
Livro Fiscal +
Outras Opgdes +
Nota Eletrénica +

+

= Menu Completo

8 Competéncia: Abril 2017 ~

# Empresa de Apresentacio~

Insc. Municipal: 11111

Série do Documento Fiscal

Recibo de Profissional Autdnemo

Cdigo de Barras

N° AIDF Data de Impressio

“ Voltar

& Imprimir

Importagao de Servicos Prestados

Total Néo Declarado

Data de Validade

& Administrador

® Sair

Acessado em: 05/05/2017 07:34:55

Status

Nesta secéo € possivel importar declaragBes de servigos prestados advindas de documentos registrados em outros
sistemas. Para isto, & necessario que o arquivo a ser importado possua extensao ".txt'.

Antes de realizar a importacdo, € necessario verificar a compatibilidade das informa¢des do arquivo conforme layout

descrito abaixo.

Descri¢éo Tipo
Modelo do »
Numeérico
Documento*
Ndmero -
i Numeérico
Sequencial*
Data de -
L ~ Numeérico
Emissao - Dia*
Data de
Emissao -
Més* Numérico
Data de Numérico

Emissao - Ano*
Valor Numérico

Tributavel*

Valor do Numérico
Documento*

Natureza da Numérico
Operacao*

Atividade* Numérico

Posicédo
Inicial

Final

3-6

15-23

24 - 25

27 - 28
30-33

35-46

48 - 59

61 - 66

70 - 80

e Observacbes

Codigo do modelo do documento declarado. Clique em

tabela de documentos.

NuUmero sequencial do documento.

Dia de emissdo do documento fiscal.

Més de emissdo do documento fiscal.

Ano de emissao do documento fiscal.

Valor sobre o qual incidira o imposto

Valor do documento fiscal declarado.

Natureza do servico prestado. Cligue em i

natureza da operagao.

==

para ver

para ver tabela de

Cddigo da atividade exercida pelo contribuinte no municipio.



Inscricdo Alfanuméric 82 - 96 Inscricdo Municipal do tomador do servico. Preenchimento obrigatério

Municipal (o] caso o tomador tenha mais de uma inscricdo municipal para o0 mesmo
CPF/CNPJ.

CPF /CNPJ** Numérico 98-112 CPF / CNPJ do tomador do servico. Deve conter 11 (para CPF) ou 14
(para CNPJ) caracteres e deve ser informado somente com nimeros, sem
separadores ("-",".","/").

Nome / RazaoAlfanuméric 113 -213  Nome / Razéo Social do tomador do servigo.

Social** 0

CEP** Numérico 214 -222  CEP relacionado ao endereco do tomador de servicos. Deve conter 8
caracteres e deve ser informado somente com nimeros, sem separador
("-").

Enderego** Alfanuméric 223 - 323  Endereco do tomador de servigos (nome da rua, avenida, travessa).

o
NUmero** Numérico 324 - 329 Numero do endereco do tomador de servicos.
Bairro** Alfanuméric 330 - 360  Bairro do tomador de servicos.

o
Cidade** Alfanuméric 362 -390 Cidade do tomador de servi¢os.

o
Estado** Alfanuméric 391 - 392  Informar a sigla da UF (Unidade Federativa).

o
Imposto Numérico 394 Caractere que indica a retencdo de imposto, representando "1" para
Retido* imposto retido "SIM" e "0" para imposto retido "NAO".
Tributado  noNumérico 396 Caractere que indica se o imposto foi tributado no municipio ou nao
Municipio representando "1" para tributado no municipio "SIM" e "0" para tributado

no municipio "NAO". Maximo de 1 (um) caractere.

Aliguota S.Numérico 397 - 402 Informar a aliquota que ira incidir sobre o servigo prestado, somente para
Nacional * contribuinte simples nacional. Para informar uma aliquota nao inteira

separe as casas decimais usando virgula. Exemplo: 5,25

Para mais detalhes, consulte um exemplo de modelo de arquivo. Para salvar este exemplo, clique com o botéo direito
sobre o link do modelo e utilize a opcéo "Salvar Como...".

A formatacado padrdo do layout de arquivos de importagéo, € a seguinte:

- Para informacdes do tipo ' texto', dentro da posicao de importacdo, serdo ignorados espacos a esquerda ou a direita
do texto;

- Para informacgdes do tipo 'numérico’, dentro da posicao de importagdo, serdo ignorados espacos a esquerda ou a
direita do texto e deve-se usar ponto como separador decimal. Sdo admitidas até 4 (quatro) casas decimais e nao
deve-se usar separador de milhar.

- Para informacdes do tipo 'data’, o formato deve ser informado em dd/mm/aaaa, com todas as posi¢cdes preenchidas,
por exemplo: 1/1/2010 deve ser representado como 01 01 2010.

Os campos marcados com "*" sdo obrigatérios. Os campos marcados com "**" sao obrigatérios somente quando o
imposto é retido.

Para documentos anulados ou vencidos néo utilizados, informar valores O (zero), o cddigo da atividade principal,
retido igual a "N&o", e como data de emissdo a data do cancelamento ou vencimento do documento,
respectivamente.


Modelo_SP.txt

O campo CPF / CNPJ deve incluir os "0" (zeros) iniciais do numero, quando existirem.

Os codigos dos modelos de documentos e das atividades variam de acordo com o municipio. Para informacfes
referentes aos mesmos, entre em contato com a prefeitura.

Para realizar a importacéo, siga as instrucées abaixo:

- Informe o caminho de origem (cligue em procurar, localize o arquivo e selecione-o);

- Indique se deve ser lida a base de calculo como valor contabil (sim ou ndo. Caso o valor do documento néo seja
informado, o sistema ir4 preencher o valor do documento com o valor tributavel);

- Indique se o ponto (.) serd o separador decimal (sim ou ndo. Caso a opcdo escolhida seja 'ndo’, serd usada a
virgula (,) como separador decimal);

- Indique se é para ignorar a primeira linha (Caso o arquivo a ser importado possua um cabecalho, indique 'sim’, caso
contrario, indique 'néo");

- Indigue se é para ignorar a ultima linha (Caso o arquivo a ser importado possua um rodapé, indique 'sim', caso
contrario, indique 'nao");

- Clique em "Importar". O sistema indicara possiveis erros. Se o arquivo estiver de acordo com o layout requerido e
as configurac@es estiverem corretas, o arquivo sera importado e uma mensagem de éxito na operacao sera exibida.
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> Importacao
== Arquivo de Origem (Somente extenso *.txt)
Declaragio de Servigos Prestados x @ Selecione o arquivo

Incluir Configuracdes Diversas

Ler base de calculo come valor contabil? Digito verificador para Tomador de Servigos?
Consultar/Retificar A Nio

Usar ponto (.) como separador decimal? Ignorar a primeira linha? Ignorar a dltima linha?
0s ndo declacarados Sir v || Nao v |

Posicdes do Arquivo
Importagio da Dec. Eletrnica S

Declaraga: tados + Sequencial

Solici

e Data de Emisséo
Guias de Recolhimento + Valor do Documento

Livro Fiscal + Valor Tributével

Outras Opgdes + Natureza da Operacio I3

Nota Eletronica + Atividade [JEJ)

Ajuda +

Imposto Retido

= Menu Completo Tributado Municipio

Esse menu serd apresentado para contribuintes registrados no sistema como Instituicdo Financeira. As seguintes
opcdes estdo disponiveis:

Importacdo da Apuracdao Mensal
Protocolo de Entrega

Importacdo Partidas Contabeis
Importacdo Demonstrativo Contabil

Importacdo da Apuracdao Mensal

O arquivo de Apuracdo Mensal deve ser importado uma vez por més, pois nele sdo informados os valores
movimentados de cada conta na competéncia.

Para importar o arquivo de Apuracdo Mensal acesse o menu Declaragdo de Servicos Prestados ->Desif->
Importacdo da Apuracdo Mensal.



@SS et [Buscarno menu sshet  [[5Y)

Declaragdo de Servigos Prestados x
Retificar

Documentos ndo declacarados

Importagao da Declaragao
Desif

Importagio da Apuragao Mensal

Protocolo de Entrega

Importagdo Partidas Contabeis

Importagio Demonstrativo Contabil

Declarag3o de Servigos Contratados +
Solicitagdo de Documentos Fiscais +
Guias de Recolhimento +
Livro Fiscal +
Outras Opgdes +
Ajuda +

Na tela seguinte siga os passos:

- Clique sobre o botéo “Selecionar Arquivo”.
- Selecione o arquivo de Apuragao Mensal.
- Clique no botao “Carregar”.

Selecione o Arquivo de Apuragao Mensal:

@ Abrir
o
Ou [0 » desif_ » Arquivos o]
Organizar v Nova pasta 0 @
e “  Nome . Data e modifica... | Tipo Tamanho
% D E} | [E] p Apuragio_Mensal 06/03/201708:35  Documento de Te... 1k8] 2
& Locais | BancoApresentacao_InformagéesComuns 24711/2015 07:47 Documento de Te... 1KB
B Area de Trabalh || BancoApresentacao_Mod_Dem_Cont mento de Te... 1KB

Tipo: Documento de Texto

|| BancoApresentacao_Part_Lan_Cont ento de Te.. 1k8

= Tamanho: 787 bytes
4 Bibliotecas Data de modificagdo: 24/11/2015 07:47
E] Documentos
[&=] Imagens
J’ Musicas
. Videos

Nome: BancoApresentacao_Apuragio_Mensal v

O sistema ir4 realizar validacédo sobre as informagfes importadas e exibira o informativo se o0 arquivo possui erros ou
n&o.



Atencao

Arquivo sem erros. Clique no botdo Gerar DeclaragZo.

Confira as informacdes que sdo apresentadas na tela de resumo do arquivo, se estiverem corretas clique no botdo
“Gerar”.

Informagdes do arquivo - Registro 0430

0941 228720 5 114,36

0947 314290 5 157,15
0948 342,00 171
1

O sistema exibira uma mensagem de confirmacéo da declara¢@o. Apds concluir a importagdo da apuracdo mensal,
serd possivel efetuar a gerac¢éo da guia de recolhimento para gerar o fechamento mensal.

Protocolo de Entrega

Para consultar todos os protocolos e a Guia de Recolhimento relacionada & entrega da Desif da competéncia
acesse 0 menu Declaracao de Servigos Prestados ->Desif -> Protocolo de Entrega.

@SS et [Buscarno menuisshet  [5Y)

Declaragio de Servigos Prestados x
Retificar
Documentos ndo declacarados

Importagao da Declaragdo

Importagio Partidas Contabeis

Importagdo Demonstrativo Contabil

Declaragao de Servigos Contratados +

Solicitagdo de Documentos Fiscais +

Guias de Recolhimento +
Livro Fiscal *
Outras Opgdes +
Ajuda +

Para cancelar a entrega da declaracdo, primeiro é necesséario que seja cancelada a guia de recolhimento da
competéncia e somente apos esse procedimento o botdo “CancelarDeclaragéo” fica habilitado.



Consulta Protocolo Entrega DESIF

Protocolo de Apuragdo Mensal

B Protocolo de Entrega B Protocolo de Fechamento

de Ap Mensal

8 Protocolo de Entrega

Protocolo de Demonstrativo Contabil

Protocolo Partidas dos Langamentos Contabeis:

Observacgoes:
- O sistema permite a declaracdo da Apuracdo Mensal Retificadora, a importagdo do arquivo sera realizada da
mesma forma da declaracao normal.
- A identificacdo da declaracao retificadora € realizada através da informacao fornecida no arquivo, no registro 0000
campo:

N°: 10

Campo: Tipo_Decl

Identificagdo da Declaragéo: 1 — Normal ou 2 — Retificadora
- O sistema somente permitird a importagédo da retificadora, caso o contribuinte tenha realizado o fechamento da
declaracao normal.

Importagdo Partidas Contabeis

7

O arquivo de Partidas Contabeis deve ser importado uma vez por ano, pois € onde contém todas as contas
declaradas de forma analitica, em relagédo ao ano anterior.

Para importar o arquivo de Demonstrativo Contabil acesse o menu Declaracdo de Servigos Prestados -> Desif ->
Partidas Contabeis.

= ver:
@155 1o [suscarno veno oot [EY
Declaragdo de Servigos Prestados x
Retificar
Documentos nio declacarados
Importag3o da Declaragio
Desif x
Importagio da Apuragio Mensal
Protocola de Entrega
I
Importacdo Demaonstrativo Contabil
Declaragdo de Servigos Contratados +
Solicitag3o de Documentos Fiscais +
Guias de Recolhimento +
Livro Fiscal e
Qutras Opgdes +
Ajuda +

Na tela seguinte siga os passos:

- Clique sobre o botéo “Selecionar Arquivo”.

- Selecione o arquivo de Demonstrativo Contébil.
- Clique no botao “Carregar”.



Selecione o Arquivo de Partidas Contabeis:

BancoApresentacao_Part_Lan_Cont.txt & Selecionar Arquivo 1
3
 \oltar « Carregar

@ Abrir =)

( ‘}O [10» desit » Arquivos %3] [ Pesquisar Arquives o
Organizar v Nova pasta =y 0 @
T 4 Nome Data de modificac... Tipo Tamanho

|18 Downloads H || BancoApresentacao_Apuragéo_Mensal 06/03/2017 08:25 Documento de Te... 1KB
% Locais || BancoApresentacao_Informag&esComuns 24/11/201507:47  Documento de Te... 1Ke
B Area de Trabalh || BancoApresentacao_Mod_Dem_Cont 06/03/2017 08:29 Documento de Te... 1KB
[ || BancoApresentacao_Part_Lan_Cont 23/11/2015 10:41 Documento de Te... 1 KBI 2

A Bibliotecas Tipo: Documento de Texto
[ Documentos Tamanho: 421 bytes

] Imagens Data de modificagdo: 23/11/2015 10:41
J Musicas
B videos

Nome: | ~ | | Todos os arquives -

As declarag@es realizadas do Demonstrativo Contébil e das Partidas Contabeis, podem ser consultadas
no protocolo de entrega no menu Declaracao de Servigos Prestados ->Desif -> Protocolo de Entrega.

Protocolo de Apuragio Mensal

% Cancelar Declaragao
Protocolo de Apuragao Mensal Retificadora

% Cancelar Declaracdo
F de D ivo Contabil

Protocolo Partidas dos Langamentos Contabeis:

Para excluir as declaragdes realizadas, basta clicar no botao “Cancelar”.

Importacao Demonstrativo Contabil

O arquivo de Demonstrativo Contabil deve ser importado uma vez por ano, pois contém todas as contas declaradas,
separadas por més em relagdo ao ano anterior.

Para importar o arquivo de Demonstrativo Contabil acesse o menu Declaracdo de Servigcos Prestados -> Desif ->
Importagdo Demonstrativo Contabil.



®1SS e

Declaragdo de Servios Prestados x
Retificar
Documentos néo declacarados
Importagio da Declaragio
E
Importagdo da Apuragdo Mensal
Protocolo de Entrega

Importagio Partidas Contabeis

Demonstrativo Contabil

Declaragio de Servigos Contratados +
Solicitagdo de Documentos Fiscais +
Guias de Recolhimento +
Livro Fiscal +
Outras Opgoes +
Ajuda +

Na tela seguinte siga os passos:

- Clique sobre o botéo “Selecionar Arquivo”.

- Selecione o arquivo de Demonstrativo Contabil.
- Clique no botao “Carregar”.

Selecione o arquivo do Demonstrativo Contabil:

Voltar

Confira as informacdes que sdo apresentadas na tela de resumo do arquivo, se estiverem corretas clique no botao

“Gerar’.

@ Abrir
OO [0+ desit_ » Arquives ~[#2] [ Pesquisar Arquivos o]
Organizar v Nova pasta @
e 4 Nome . Data de modificac... Tipo Tamanho
,l Downloads || BancoApresentacao_Apuragao_Mensal 06/03/2017 08:25 Documento de Te... 1Ke
% Locais BancoAp ] omun: 24/11/201507:47  Documento de Te... 1KB
B AreadeTrabalh || || BancoApresentacao_Mod_Dem_Cont 06/03/201708:29 _ Documento de Te.., 1ks] 2
| BancoApresentacao_Part_Lan_Cont 23/11/201510:41 Documento de Te... 1KB
(-4 Bibliotecas
@ Documentos
=) Imagens
& Msicas
BE videos

Nome: BancoApresentacao_Mod_Dem_Cont

Informagdes do arquivo - Registro 0410

0947 0,00 0,00 0.00 0,00

0948 0,00 0,00 0,00 0,00

0941 0,00 56.520,49 352.525,34 296.004,85
1

Voltar




Declaragdo de Servicos Contratados

Esta secdo permite realizar a declaracdo de servicos tomados na competéncia selecionada, independente de o
imposto ter sido retido ou ndo. E possivel também declarar documentos com aliquotas diferenciadas e importar
arquivos de declaracgdes ou prestadores. O tomador de servigos pode ser tanto pessoa fisica quanto pessoa juridica.

As possiveis mensagens de erro estao detalhadas no final deste capitulo.

Caso o declarante possua um sistema eletrénico de emissdo de documentos fiscais, a importacdo dos dados para o
ISS.net Online pode ser feita através do Submenu "Importacéo de Declaracao”.

Consulte a legislacdo do municipio para verificar se servicos cujo imposto ndo tenha sido retido, devem ser
declarados, assim como para verificar o dia limite para declaracao.

Incluir Declaracao

Para incluir declaragdo de servicos contratados, € preciso selecionar no menu de opcdes: Declaragdo de Servigos
Contratados -> Incluir.

Preencha os seguintes campos:

- CPF / CNPJ do Prestador, preenchimento obrigatério. (Ao clicar no botdo |, todos os campos abaixo seréo
preenchidos com o CPF/CNPJ informado;

- Selecionar o Modelo de Documento Fiscal;

- Nimero do Documento; (Ao clicar no botao , todos os campos do nimero do documento serdo preenchidos
em ordem crescente em rela¢@o ao ultimo informado)

- Valor do documento;

- Valor tributavel,

- Aliquota (é possivel declarar aliquotas diferenciadas);

- Dia de emisséo;

- Imposto Retido (Sim ou N&o), o valor do Imposto é calculado automaticamente;

- Valor do imposto calculado automaticamente;

- Processo de obra. No caso de notas relacionadas a construcéo civil;

- Natureza da operacdo;
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$SS Declaragao de Servigos Contratados B
Declaracio de Servigos Prestados +
Dedlaracio de Sen CPF / CNP) Prestad N° Doc. _
Declaragio de Servigos Contratados x Estrangeiro ’ o Modelo de Doc. Fiscal Velord®  ValorTribut  Aliquota Dia  Imp.Ret "'I'r:;"" Proc. Obra (]
[a I al de Servi T [ +] sM v [a]
] v B | o
Consultar/Retificar
] . B |- o
Importagio ISS.NET [a] 2 [ +] SiM [a]
a [+ I o
Importagio de Declaragdo Eletronica a
I ’ SIM I:I
solicitagao de Documentos Fiscais + [a] B SIM [a]
SiM
Guias de Recolimento + o] [ +] [
] B | B
* Q] [+] su =
SIM
Outras Opgdes + ial/Co a2
Nota Eletronica +
Ajuda +
= Menu Completo

Caso o CPF/CNPJ nao seja encontrado, sera solicitado um cadastro rapido do contribuinte. No caso do sistema
identificar que aquele CPF/CNPJ possui mais que uma Inscricdo Municipal relacionada, no momento da gravacao
dos dados serd solicitado ao usuario selecionar uma das inscricbes. Ao encerrar a declaracdo de servigos
contratados, deve ser gerada a guia de recolhimento.




Caso, ap6s a emissdo da Guia de Recolhimento, o tomador de servicos desejar retificar algum valor informado, ou
mesmo adicionar ou excluir algum documento, sera necessario cancelar a Guia de Recolhimento. Para mais
informacdes consulte Reemissao de guia.

Declarar Aliquotas Diferenciadas
Para declarar documentos de servigos contratados com mais de uma aliquota, proceda da seguinte forma:

- Clique no botéo incluir n ao lado do campo ‘aliquota’. Sera exibida a seguinte tela:

Aliquotas

I

Total

& Gravar % Cancelar

Nesta janela, preencha os seguintes campos:
- Valor total da atividade;

- Valor tributével da atividade;

- Aliquota.

O Valor do Imposto € calculado automaticamente com base no valor da aliquota. Ao informar estes valores, clique no

bot&do salvar - ou caso haja erros, clique no botdo cancelar . Para incluir novas aliquotas, clique no botdo

incluir n e faca o mesmo procedimento descrito acima.

Mesmo apés clicar em salvar, vocé pode ainda editar n ou excluir n aliquotas.

Ao informar todas as aliquotas desejadas, clique no botdo "Gravar". Se desejar cancelar todas as declara¢des de
aliquotas diferenciadas, clique no botao "Cancelar".

Consultar Servicos Contratados e Impressao de Recibo de Retencao

Esta secdo permite a consulta de servicos contratados declarados previamente. E possivel também imprimir o
recibo de retencao de imposto, caso o contribuinte tenha retido imposto do prestador do servico.

Se o imposto do documento ndo foi retido, o botéo ﬂ (imprimir recibo de retencéo de imposto) estara desativado



Para consultar os servigcos contratados, va em "Declaracdo de Servigos Contratados -> Consultar” e faga o seguinte
procedimento:

- Escolha o modelo de documento fiscal;
- Insira 0 nimero inicial do documento (opcional);
- Insira o nimero final do documento (opcional);

- Clique no botéo localizar ( '

Sera exibida uma tela para visualizacdo dos documentos contratados que foram declarados no intervalo informado. E

—_

possivel alterar »’ff—AJe/ou excluir n um ou mais destes documentos, desde que a Guia de Recolhimento néo
tenha sido ainda emitida. Para cancelamento de guias, consulte Reemissé&o de guias.

Declaragioc de Servigcos Contratados
Consulta de Declaragio

Modelo de Documento Fiscal N° Inicial do Documento N° Final do Documento

—Selecione— v

. - Valor do
lelo de Doc. Fiscal N*® Doc. Doc.

Valor Tribut. Aliquota Dia  Valordolmp.  Imp. Ret. Proc. Obra Natureza de Operagio

»s Documentos v | | |25 RS 2.500,0¢ | |RS 250,00 500%) | |5 RS 000 | | NAO v Tributagdo no municipia ¥ B

Impresséo de Recibo de Retencédo de Imposto

Para imprimir o recibo de retencéo de imposto referente a um determinado documento fiscal, clique no botéo imprimir

localizado na extremidade direita da tabela. Caso haja mais de uma declaracdo realizada para um mesmo
prestador de servicos, sera possivel imprimir o recibo de todos os documentos retidos da competéncia ou somente
do documento selecionado.

Importagao de Servicos Contratados

E possivel importar declaracdes de servicos contratados realizadas a partir de outro sistema. Para isto, 0 arquivo a
ser importado deve possuir a extensao ".txt'. Neste arquivo deve constar um cabecalho com as seguintes informacdes
separadas por ponto e virgula (;):

- Inscrigdo Municipal;

- Més da competéncia;

- Ano da competéncia;

- Hora da geracdao, data da geracédo e nome / razéo social do tomador de servigos;

- Cadigo referente ao servigo contratado;

- A Ultima informacgéo do cabecalho condiz a frase: "EXPORTACAO DECLARACAO ELETRONICA-ONLINE-NOTA
CONTROL" (é necessério que seja escrito exatamente desta forma).

E necessario verificar a compatibilidade das informacdes do arquivo com relag&o ao layout descrito abaixo:



Descricao Tipo de Dado Observacées

Modelo Numérico Cédigo do modelo do documento declarado. Maximo de 2 (dois) caracteres.
Clique em i para ver a tabela de documentos.

NUmero Numeérico Numero sequencial do documento. Maximo de 20 (vinte) caracteres.

Documento

Valor Decimal Valor sobre o qual incidira o imposto. Maximo de 10 (dez) caracteres.

Tributavel

Valor do Decimal Valor do documento fiscal declarado. Maximo de 10 (dez) caracteres.

documento

Aliquota Decimal Valor da aliquota. Maximo de 3 (trés) caracteres.

Data de Data "ddmmaaaa" Data de emissdo do documento fiscal. A data ndo deve conter separadores,

Emissao apenas numeros.

Data de Data "ddmmaaaa" Data de pagamento. A data ndo deve conter separadores, apenas numeros.

Pagamento

CPF/CNPJ  Numérico CPF / CNPJ do prestador declarado. Maximo de 14 (quatorze) caracteres.

Razao Social Alfanumérico Razdo Social do prestador declarado. Maximo de 150 (cento e cinquenta)
caracteres.

Inscricdo Alfanumérico Inscricdo Municipal do prestador declarado. Maximo de 15 (quinze) caracteres.

Municipal

Imposto Retido Booleano 0 (ndo) Caracter que indica a retencé@o de imposto, representando "1" para imposto retido
ou 1 (sim) "SIM" e "0" para imposto retido "NAQ". Maximo de 1 (um) caracter.
CEP Numérico CEP relacionado ao endereco do prestador de servicos. Maximo de 8 (oito)
caracteres e ndo deve conter separadores.
Endereco Alfanumérico Endereco do prestador de servicos (nome da rua, avenida, travessa). Maximo de

200 (duzentos) caracteres.

NUmero Numérico Ndmero do endereco do prestador de servigcos. Maximo de 6 (seis) caracteres.
Bairro Alfanumeérico Bairro do prestador de servigos. Maximo de 50 (cinquenta) caracteres.

Cidade Alfanumeérico Cidade do prestador de servicos. Maximo de 50 (cinquenta) caracteres.
Estado Alfanumeérico Estado do prestador de servigos. Maximo de 2 (dois) caracteres.

Cadigo de Numérico Cdédigo DDD de area do prestador de servigos. Maximo de 2 (dois) caracteres.
Area

Tributado noBooleano 0 (ndo) Caracter que indica se o imposto foi tributado no municipio ou néo, representando
municipio ou 1 (sim) "1" para tributado no municipio "SIM" e "0" para tributado no municipio "NAO".

Maximo de 1 (um) caracter.

Para mais detalhes, consulte um exemplo neste modelo de arquivo. Para salvar este exemplo, cligue com o botéo
direito sobre o link do modelo e utilize a op¢éo "Salvar Como...".

Os cddigos dos modelos de documentos variam de acordo com 0 municipio. Para maiores informacgdes, entre em
contato com a Central de ISSQN.

A inscricdo municipal do arquivo a ser importado deve conferir com a inscrigdo municipal do usuéario logado no
sistema.


Modelo_SC.txt

No final do campo 'Cédigo de Area' deve conter também um ponto e virgula (;).

Para realizar a importacao, siga as instrucées abaixo:

- Informe o caminho de origem (clique em procurar, localize o arquivo e selecione-o);

- Informe se ha digito verificador para tomador de servicos (sim ou ndo. Dependendo do municipio, a opcao estara
desativada);

- Informe se o ponto (.) serd o separador decimal (sim ou ndo. Caso a opcéo escolhida seja 'ndo', sera usada a
virgula (,) como separador decimal);

- Cligue em "Importar”. O sistema indicara possiveis erros. Se o arquivo estiver de acordo com o layout requerido e
as configuracdes estiverem corretas, o arquivo sera importado e uma mensagem de éxito na operacéo sera exibida.
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Possiveis mensagens de erro

Algumas das possiveis mensagens de erro que podem aparecer ao solicitar a gravacdo da declaracdo de servigos
contratados, sdo as seguintes:

- Ao tentar declarar o mesmo documento ao mesmo tempo, exemplo: "Linha 1: O documento 1 est4 duplicado."

- Ao tentar declarar um documento com valor tributdvel maior que o valor do documento, exemplo: "Linha 1: O Valor
do Documento Fiscal ndo pode ser inferior ao valor tributavel."

- Ao tentar declarar um documento que ja foi declarado, exemplo: "Linha 1: O documento que vocé esta declarando
ja se encontra declarado."

- Ao tentar declarar um documento que o prestador ndo possui, exemplo: "Linha: 1 - O prestador ndo possui o
documento ou o modelo informado.

- Ao tentar declarar um documento com aliquota diferente da aliquota do prestador. "Linha: 1 - A aliquota informada
nao condiz com a atividade do prestador ou 0 mesmo possui regime de néo incidéncia.”

Solicitacao de Documentos Fiscais

Permite solicitar documentos fiscais através do proprio sistema, de acordo com a legisla¢cdo do municipio.

- Solicitacdo de modelo de documento fiscal padronizado - SEDOFIS

Algumas restricdes, como a empresa ja possuir uma Sedofis solicitada da mesma série, podem impedir a geracao de
uma nova solicitacdo pelo sistema.



Solicitacao

Modelo de Documento Fiscal Padronizado - SEDOFIS

Dependendo do municipio e da atividade que o contribuinte exerce, € possivel solicitar Sedofis de um ou mais
modelos de documentos padronizados. Estes documentos sao impressos pela central de ISSQN e entregues ao
proprio usuario.

Para fazer a solicitacdo de documentos, selecione no menu Solicitagdo de Documentos Fiscais -> Solicitacéo.
Informe o Modelo de Documento Fiscal e em seguida a quantidade de documentos fiscais desejada, clique no botéo

selecionar u .
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Na tela exibida, confira os dados da solicitagao:

- A quantidade de documentos que esté sendo solicitada;
- Os dados da cabeca da nota fiscal.

Existe a possibilidade de atualizar o logotipo da empresa, através do botédo "Atualizar Logo".

Caso os dados estejam corretos, clique em '‘Concordo com os termos acima' e em seguida no botdo "Gravar".

O numero sequencial do documento fiscal é gerado a partir do Ultimo niGmero impresso.

Consultar Solicitagdao de Documentos Fiscais

A consulta solicitacdo de documento fiscal permite acompanhar uma solicitacdo de impressédo de documentos fiscais,
e verificar o seu status. Através desta consulta, é possivel também cancelar solicitacdes de documentos fiscais.

O status da solicitagdo pode aparecer das seguintes formas:

Para séries padronizadas pela prefeitura:

- Solicitada;

- Liberada (o documento fiscal foi liberado por um funciondrio autorizado pela prefeitura);
- Impressa (o documento fiscal foi impresso);

- Entregue (o documento fiscal estd em poder do contribuinte).

Para fazer uma nova solicitagdo de um modelo de documento fiscal, ndo deve existir solicitagdo do mesmo modelo
em aberto.
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Através do botédo imprimir = , vocé pode imprimir o protocolo de solicitagdo de documento fiscal.

Através do botdo Cancelar n vocé pode cancelar a solicitagdo de um pedido de um documento fiscal. Esta
operacgao sera possivel apenas quando o status do pedido estiver "Solicitada".

O mobdulo de consulta exibe o histérico de todas as Sedofis/AIDF do contribuinte, de todos os modelos de
documentos.

Guia de Recolhimento

Emissao de Guia

Na emisséo de guia, o contribuinte efetua seu fechamento mensal, com o imposto calculado na competéncia para
efetuar o pagamento. E possivel gerar a guia de servigos prestados e / ou contratados;

De acordo com a classificagdo do contribuinte, a Guia de Recolhimento pode ser emitida ou n&o.

- Regime Movimento Econdémico;

- Regime Estimado;

- Regime Fixo Anual;

- Instituicdes Financeiras;

- Nao Incidéncia;

- Sociedade Uniprofissional;

- Declaracdo de Ndo Movimentacao;

A emissdo de uma guia de recolhimento deve ser feita apés o término da declaracdo de servigcos prestados e / ou
servigos contratados.

Para emitir a Guia de Recolhimento, € preciso selecionar no menu "Guias de Recolhimento -> Emisséo de Guia".

Em seguida escolha o tipo da declaracéo, se é referente a servicos prestados ou servigos contratados. Clique em

Gerar Guia de Recolhimento n
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Confirme os dados da tela, visualizando:

- O tipo da declaracéo (servicos prestados ou contratados);

- O més e 0 ano da competéncia;

- O dia, més, ano e valor da Guia;

- Leia 0 'Termo de Reconhecimento de Divida' e confirme a leitura, marcando a caixinha ;
- Cligue em Imprimir Guia de Recolhimento .

Guia de Recolhimento ?

Tipo da declaracéo Més Competéncia Ano Competéncia
Servigos Prestados v | outubro 2017 [ v |

Data para Pagamento da Guia

Dia Més Ano Valor da Guia
20 Novembro v| 2017 v RS 1,68

& Imprimir Guia de Recolhimento

Li e concordo com o Termo de Reconhecimento de Divida.

Seré exibida a Guia de Recolhimento com o valor total do imposto para pagamento. Se a Guia for emitida com data
posterior a data limite imposta pela prefeitura, o valor corrigido incidira sobre o valor da Guia de Recolhimento.

Caso o contribuinte ndo tenha declarado servicos prestados ou contratados, ao solicitar a emissdo da Guia de
Recolhimento, o sistema pedir4 a confirmacdo de ndo movimentacdo ao usuario. Ao confirmar, serd gerada uma
"Declaracdo de Nao Movimentacao" para a competéncia.

Regime Movimento Econdmico

Para contribuintes que possuem regime movimento econdmico, € possivel efetuar a declaracdo de novos
documentos e emitir novas guias, mesmo apaos ja ter gerado um fechamento.

O contribuinte sujeito a este regime podera gerar:

- Guia de Recolhimento de servicos prestados e contratados (A Guia pode ser emitida sempre que houverem
documentos fiscais declarados na competéncia);

- Relatério de Documentos (Mostra os detalhes dos documentos declarados durante a competéncia);

- Protocolo (Se o contribuinte s6 declara documentos com natureza da operagdo imune e/ou isenta);

- Declaracdo de ndo movimentac&o.

Regime Estimado

Para contribuintes que possuem regime estimado, a guia de recolhimento é emitida com o valor da estimativa
definido pela Secretaria Municipal de Financas (Central do ISSQN).

O contribuinte sujeito ao regime estimado podera gerar:



- Guia de Recolhimento para servigos prestados (Uma guia por competéncia);

- Guia de Recolhimento para servicos contratados (A Guia pode ser emitida sempre que houverem documentos
fiscais de servicos contratados declarados);

- Relatério de Documentos (Mostra os detalhes dos documentos declarados durante a competéncia;)

- Declaracédo de ndo movimentacéo.

Fixo Anual

O contribuinte em regime fixo anual tem um valor fixo de imposto referente a atividade fiscal, a ser pago no final no
exercicio fiscal. Este valor é determinado pela Secretaria Municipal de Financas (Central do ISSQN) e o contribuinte
pode realizar o pagamento em parcela Unica com data estipulada, ou parcelado (quantidade de parcelas de acordo
com a legislagdo do municipio).

Ao solicitar a guia de recolhimento, sera gerado um protocolo indicando os detalhes dos documentos que o
contribuinte declarou no decorrer da competéncia. Para servicos contratados, incidirdo impostos apenas para 0s
documentos nos quais o imposto foi retido.

O contribuinte sujeito ao regime fixo anual podera gerar:

- Protocolo (documento informando os servicos prestados durante a competéncia, podem ser gerados varios durante
uma competéncia);

- Guia de recolhimento para servigos contratados;

- Declaracéo de ndo movimentacéo.

Instituicbes Financeiras
Para as instituicBes financeiras, a guia de recolhimento € emitida com o valor total do imposto gerado através dos
servigos declarados durante a competéncia.

O contribuinte de institui¢cdo financeira podera gerar:

- Guia de Recolhimento para servigos prestados (um fechamento por competéncia);
- Guia de Recolhimento para servi¢os contratados (podem ser geradas Vvarias guias);
- Declaracdo de ndo movimentacéao.

Declaracdo de Ndo Movimentacéo

Se o contribuinte ndo declarou nenhum documento, ou sé declarou notas anuladas, vencidas ou simples remessa,
serd gerada uma declaragdo de ndo movimentacéo. Esta declaracao é igual para todos os regimes.

N&o Incidéncia

Se o contribuinte esta sujeito a ndo incidéncia, isto é, se ndo pratica atividades relacionadas a prestacéo de servigos,
portanto, ndo emite documento fiscal sujeito ao ISSQN.

O contribuinte sujeito a ndo incidéncia podera gerar:

- Guia de Recolhimento para servicos contratados (A Guia pode ser emitida sempre que houverem documentos
fiscais de servicos contratados declarados);

- Relatério de Documentos (Mostra os detalhes dos documentos declarados durante a competéncia);

- Declaracdo de ndo movimentacéo.

Sociedade Uniprofissional

Para contribuintes da Sociedade Uniprofissional, a guia de recolhimento é emitida de acordo com a quantidade de
sécios. Na tela sera carregada automaticamente as pessoas autorizadas cujo o0 cargo seja Socio, juntamente com

o

outros dados como o nome, profisséo, 6rgdo da profissdo, a data inicial e final. Também é possivel incluir "8

S

:/S_.! e excluir n prOfiSSiOI’]aiS.

editar



Para incluir mais profissionais, estes devem estar cadastrados na tabela 'Pessoas Aut'. Neste caso o campo
'Quantidade de Profis'. € incrementado automaticamente.

O contribuinte da Sociedade Uniprofissional podera gerar:

- Guia de Recolhimento para servi¢cos prestados;

- Guia de Recolhimento para servi¢cos contratados;

- Relatério de Documentos (Mostra os detalhes dos documentos declarados durante a competéncia;
- Protocolo (Se o contribuinte s6 declara documentos com natureza da operagdo imune e/ou isenta);
- Declaracdo de ndo movimentacéo.

Alguns desses dados podem néo ser apresentados, pois dependem do Regime a ser declarado pelo contribuinte.

Reemissao de Guia

Para entrar no médulo de remissao de guia de recolhimento, é preciso selecionar no menu "Guias de Recolhimento
-> Remissao de Guia". Permite ao usudrio visualizar a movimentagdo mensal do contribuinte, através dos seguintes
itens:

- Guia de Recolhimento;

- Relatério de Documentos;

- Declaragéo de ndo movimentacao;
- Protocolo.

E possivel também cancelar um protocolo ou uma Guia de Recolhimento, se a mesma nao tiver sido quitada.
A movimentacdo mensal esta em ordem crescente por data de geracao.
Nesta tela, é possivel visualizar os dados principais da movimenta¢do mensal do contribuinte:

- Data da geracdo do documento;

- Data do vencimento do documento;

- Status da Guia (Aberta, Quitada ou Cancelada);

- Tipo da declaracéo (Servigos prestados ou servigcos contratados);

- Més/Ano da competéncia;

- Guia de Recolhimento (pode ser impressa);

- Relatério de Documentos (pode ser impresso);

- Declaragdo de Nao Movimentacao (pode ser impressa);

- Protocolo (Apenas para contribuintes com Regime Fixo, pode ser impresso);

- Cancelar (Se o botdo cancelar n estiver ativo, é possivel cancelar a declaracdo e/ou a Guia de Recolhimento).

Movimentagio Mensal « Ordenagio Crescente por data de Geragao

Guia Relatdrio de

e et N&o Movimento Protocolo  Cancelar

Data de Geragdo Data de Vencimento Status da Guia Tipo Declaragdo MésiAno

2110802017 2110872017 ABERTO Servigos Prestados Jul/z017 B

Se o botéo para impressdo da guia de recolhimento estiver na cor vermelha, significa que a guia venceu e néo foi
paga. Ao clicar neste botéo, o sistema solicitara ao usuario uma nova data para vencimento e o sistema ira calcular o
valor do imposto com multa e juros. A nova guia trara o valor do imposto corrigido e a nova data de vencimento.

Caso seja solicitado o cancelamento de uma guia de recolhimento sera exibida uma mensagem com solicitacdo de
confirmacdo. Fique atento para ficar regular junto ao municipio.



Livro Fiscal

O maédulo de Livro Fiscal permite ao usuario gerar livro fiscal de ISSQN, termos de abertura e de encerramento. Para
geracao dos itens relacionados acima, selecione no menu do sistema "Livro Fiscal -> Emitir Livro Fiscal" e selecione
o0 modelo de documento desejado.
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Informe-se sobre a obrigatoriedade de impresséao do livro fiscal em seu municipio.

Geracdo de Livro Fiscal

O livro fiscal exibe documentos fiscais declarados no periodo informado. Podem ser emitidos livros fiscais de servicos
prestados ou contratados. Para gerar o livro, siga as instru¢des abaixo:

- Selecione o tipo da declaracédo a incluir (servi¢os prestados ou contratados);

- Informe o nimero do livro;

- Informe a pagina inicial do livro (de acordo com a sequéncia que seu estabelecimento possuir);
- A data de emissao do livro é preenchida automaticamente com a data corrente;

- Informe a data inicial para consulta de documentos para a geracgéo do livro fiscal,

- Informe a data final para consulta de documentos para a geracgéo do livro fiscal,

- Cligue em "Gerar" e imprima o livro.

Prefeitura Municipal de Apresentacio 8 Competéncia: Abril 2017 = sk Empresa de Apresentacio~ & Administrador o Sair
SISTEMA DE APRESENTACAO Insc. Municipal: 11111 Acessado em: 04/05/2017 15:26:12
$(5S Geragdo de Livros Fiscais / Termos n
Dedlaragio de Servigos Prestados + Tipo do Documento
Livro Fiscal v
Declaragio de Servicos Contratados + . "
Livro Fiscal
Solicitaio de Documentos Fiscais + Tipo De Servicos
®)Servigos Prestados (Servigos Contratados
Guias de Recolhimento + :
N° Livro Pag. Inicial Data de Emisséo Data Inicial Data Final
Livro Fiscal x 04/05/2017 D
+ Voltar ® Exportar
Outras Opgdes +
Nota Eletronica +
Ajuda +

= Menu Completo

Ao solicitar a impresséo, é possivel além de imprimir, exportar o livro fiscal para o formato de planilha do Microsoft
Excel com extenséo ‘.xIs’.



Livro Fiscal: Termos

Para indicar a abertura e o encerramento de um livro fiscal, sdo utilizadas paginas especificas denominadas "Termo".
Podem ser emitidos termos de abertura e encerramento dos livros fiscais de servigos prestados ou contratados. O
ndmero de paginas é calculado automaticamente. Para impressédo do termo, siga as instrugdes abaixo.

- Selecione o tipo do termo (abertura ou encerramento do livro fiscal);

- Selecione o tipo do livro (servicos prestados ou servigcos contratados);

- Informe o n° da péagina inicial do livro fiscal cujo termo esté relacionado;
- Informe o n° da péagina final do livro fiscal cujo termo esté relacionado;

- Informe o n° da péagina do termo;

- Informe o n° do livro fiscal cujo termo esta relacionado;

- Informe a data inicial e data final, referente o periodo que deseja.

- Selecione o representante legal.

- Cliqgue me Gerar.
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Esse menu é exibido somente para contribuintes com atividades classificadas como instituicdo financeira

utilizar a declaracéo - DESIF é necessario importar 0s seguintes arquivos:

- Informacdes comuns
- Plano de contas

Importar Informagdes Comuns

. Para

O arquivo de InformacBes Comuns aos Municipios deve ser importado uma vez por ano, pois contém as contas que

0 contribuinte movimentara no ano corrente.

Para importar o arquivo de Informag8es comuns acesse o menu Outras Op¢des -> Instituicdo Financeira -> Importar

Inf. Comuns.
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Declaragdo de Servigos Prestados +
Declaragdo de Servigos Contratados +
Solicitagdo de Documentos Fiscais +
Guias de Recolhimento +
Livro Fiscal +
Outras Opgdes x

Alterar Senha

Extrato

Informar Documentos Fiscais

Instituicdo Financeira

Plano de contas

Guias +
Dame

Alterar Logomarca

Na tela seguinte siga 0s passos:
- Clique sobre o botédo “Selecionar Arquivo”.
- Selecione o arquivo de Informages Comuns.
- Clique no botao “Carregar”.

Selecione o Arquivo do DESIF:
& Selecionar Arquivo 1

@ Abrc ==)

@O'I . » desif_ » Arquivos vJ 45 | l Pesquisar Arquivos Pl |
Organizar v Nova pasta =y 0O @
¥ Favoritos Nome Data de modificag.. Tipo Tamanho

8 Downloads l || BancoApresentacao_Apuracdo_Mensal 06/03/2017 08:25 Documento de Te... 1KB
%] Locais | BancoApresentacao_InformagéesComuns 24/11/201507:47  Documento de Te... 1k8] 2
B Area de Trabalh |_| BancoApresentacao_Mod_Dem_Cont| Tipo: Documento de Texto jcumento de Te... 1KB

Tamanho: 787 bytes jcumento de Te... 1KB

| BancoApresentacao_Part_Lan_Cont £ S
Data de modificagdo: 24/11/2015 07:47

7 Bibliotecas
|| Documentos
(=] Imagens
J Musicas
B videos

Nome: Banc 2 ¢besComuns v | Todos os arquivos v

Sera exibido o quantitativo de contas presentes no arquivo e se estiver tudo certo, clique no botao “Gravar”.



Importagio de Informagées Comuns n

Informagdes do arquivo
Nimero de contas presente no arquivo - 3.
Nimero de tarifas presente no arquivo - 3

N Voltar

ApOs a gravacao, é possivel visualizar o plano de contas através de outro menu.

Plano de Contas

Para visualizar o plano de contas importado, acesse o menu Outras Op¢des -> Instituicdo Financeira-> Plano de
Contas. Na listagem exibida é possivel excluir alguma conta ou editar. Se as contas foram importadas corretamente,
0 préximo passo é proceder com a importacdo do arquivo de Apuracdo Mensal.

Plano de contas. B 1

Servigos Prestados Servigos Bancérios

Cédigo
gos Contratados +

0000000000

de Documentos Fiscais + 0941

0947
Guias de Recolhimento +

0948

Livro Fiscal +

Outras Opgdes x

Alterar Senha
Certidéo Negativa +

Extrato

Instituic3o Financeira x

Importar Inf. Comuns

Guias &

Dame

Alterar Senha

Para realizar a troca de senha, siga as instru¢des abaixo:

- No campo "Senha Atual" informe a senha utilizada atualmente;

- No campo "Nova Senha" digite uma senha nova, contendo de 4 (quatro) a 8 (oito) digitos obrigatoriamente
numeéricos;

- No campo "Confirmar Senha" é necesséario digitar novamente a senha para confirmar.

- Ap6s informar os campos acima, clique no botédo "Gravar".

Para a escolha da senha é aconselhavel ndo utilizar nameros de facil reconhecimento, como por exemplo,
numeros sequenciais, nUmeros iguais, data de aniversario, ano de nascimento e etc.

Se a senha tiver sido alterada corretamente, o sistema exibira mensagem de sucesso. Apds alterar a senha, sera
necessario efetuar um novo login.
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Certidao Negativa

Emitir

O sistema permite a emissdo da certiddo negativa através do menu "Outras Op¢des”, submenu "Certiddo Negativa",
opcao "Emitir".

Na tela de emissdo os seguintes dados sdo exibidos: nome fantasia, pessoa autorizada e atividade principal.
Selecione a pessoa autorizada e clique no botdo "Emitir". O sistema exibira a listagem de certiddes emitidas. Para
imprimir a certidao clique no icone "Imprimir".

A emisséo da certiddo pode gerar taxa com geracdo de guia de recolhimento, conforme a legislacdo do municipio.
Nesse caso, 0 sistema apresentard mensagem e o0 banco conveniado para selecdo. Selecione o banco e clique no
bot&o "Emitir".

Poderao ser geradas as seguintes certiddes:

- Negativa: quando o contribuinte ndo possui débitos.

- Positiva com efeito negativa: quando o contribuinte possui todos os débitos (vencidos) parcelados e o pagamento
esta em dia.

- Positiva: quando o contribuinte possui débitos.

Consultar

O sistema permite a consulta das certiddes negativas emitidas. Ao selecionar a op¢do "Consultar", o sistema
apresenta a listagem de certiddes com os seguintes dados: numero da certiddo, data de emissdo, data de
vencimento, débitos, pessoa autorizada, nimero da guia de recolhimento, data de vencimento da guia, uma opc¢éo
para imprimir a certiddo e outra op¢&o para imprimir a guia de recolhimento. (Os campos referentes a guia s6 serdo
exibidos caso haja taxa para emitir a certidao).



Consulta Certidao Negativa Online
Certidao N° Data Emissao Data Venc. Débitos (R$) Pessoa Autorizada Guia N° Venc. Guia Certidao Guia

09/11/2017 09/12/2017 0,0000 | Shakira Caroline de Carvalho 379938 | 09/12/2017

[ Certidéo - Google Chrome - o X ‘

@ www.issnetonline.com.br, ‘

@

PREFEITURA MUNICIPAL DE APRE§ENTACAO
SISTEMA DE APRESENTACAO

Certidao Negativa de Débitos - N° 55

Shakira

e de Carvalho

s em Tecnologia da Informacao

Extrato

O sistema permite visualizar a movimentacdo econdmica do contribuinte em determinado periodo. Essa
funcionalidade pode ser acessada através do menu "Outras Op¢des" -> "Extrato".
Para emitir o extrato:

- Selecione o status do lancamento (aberto, quitado, cancelado, protestado, recurso administrativo ou recurso judicial)
ou escolha a opgéo todos.

- Informe o periodo do vencimento do langamento (data inicial e final).

- Selecione o tipo de divida (opcional, normal, parcelada, reparcelada, ativa, ajuizada, ativa parcelada, ajuizada
parcelada, ativa reparcelada e ajuizada reparcelada).

- Informe a inscricdo municipal de obras e o numero do processo de obras (opcional, essa opcao € usada
especificamente para consulta de débitos de construcéo civil).

- Clique no botao "Selecionar".

Seré exibida a relacdo dos langcamentos do contribuinte de acordo com os filtros aplicados.

Caso o status do langamento seja 'Aberto’, sera possivel imprimir a guia de recolhimento com os valores devidos e
possiveis atualizagbes no caso de lancamentos vencidos (exceto em casos de langamentos referentes a fechamento,
onde a impressao da guia devera ser feita pelo menu de emissdo de guia). Para imprimir a guia de recolhimento
selecione o débito desejado e clique no botdo "Imprimir Guia". Se a guia estiver vencida, sera exibida uma tela
solicitando a nova data de vencimento. Informe a data de vencimento desejada e clique no botdo "Selecionar". O
sistema apresentara uma tela com os valores do lancamento, correcdo, multa, juros e o valor total da guia de
recolhimento. Confira os dados e clique no botdo "Imprimir". A guia de recolhimento sera gerada com os valores
atualizados.

Para visualizar o relatério detalhado dos débitos clique no botdo "Imprimir" situado na parte inferior da tela. Através
deste relatério é possivel visualizar as seguintes informagoes:

- Data de vencimento do langamento;

- Conta e subconta referente ao langamento;

- Més e ano da competéncia;

- Valor principal, multa, juros, correcéo e o valor total,
- Status;

- Tipo de extin¢éo;

- Data de extin¢éao;

- Tipo da divida.



Prefeitura Municipal de Apresentagdo £ Competéncia: Outubro 2017 + = Empresa de Simulagdo~ & Shakira Caroline de ... @ Sair
SISTEMA DE APRESENTACAO Insc. Municipal: 15915976 Acessado em: 06/11/2017 14:48:26.
< ‘ Extrato [ 2 |

Declaragio de +* Status. Data Inicial Data Final Tipo Divida Inscrigdo Municipal de Obras N° do Processo da Obra

Declarago de

Extrato

Solicitaao de + Data de Conta / Subconta / o
Vencimento Histbrico. Més/Ano Referéncia o

Valor Principal
Divi (RS)

valor  Valor
Juros (RS) Multa (RS) Correcdo(RS)  Descontos Total  Status
(RS) (RS)

Guias de Recolhimento + SOXGITT: || Alvack T Emolamerto: ' |- Tevereiro 20 toon =5 554 6,00 0| €568 | ‘Abertn | 8

Livro Fiscal +

Outras Opgdes x

Alterar Senha

Certidso Negativa +

Informar Documentos Fiscais

Guias +

Dame

Alterar Logomarca

Permissdes

Imprimir Ficha Cadastral

Informar Documentos Fiscais

O sistema permite ao contribuinte informar um intervalo de documentos fiscais ndo padronizados (ndo emitidos pelo
municipio) para que os mesmos possam ser declarados em declaracédo de servigos prestados. Essa funcionalidade
pode ser acessada através do menu "Outras Opc¢des" -> "Informar Documentos Fiscais".

Para informar os documentos fiscais, selecione o modelo do documento fiscal, informe o nimero inicial e final da
sequéncia de documentos e clique no botdo "Gravar". O sistema ndo permite informar nimeros de documentos ja
utilizados, emitindo uma mensagem de aviso. Essa opc¢ao estara disponivel de acordo com a legislagdo municipal.

Guias

Parcelamento

Para os contribuintes que possuem parcelamentos é possivel imprimir as respectivas guias de recolhimento, efetuar
simulagdes e se a pessoa logada for representante legal, poderd realizar o parcelamento de outros débitos.

Para acessar essa funcionalidade selecione o menu "Op¢des" -> "Guias" -> "Parcelamento”. Os parcelamentos serédo
exibidos por data de solicitagao.

Para emitir a guia de recolhimento dos parcelamentos ja realizados, localize o parcelamento desejado e cligue no
bot&o "Imprimir Guias". O sistema apresentara uma tela contendo os detalhes, as guias de recolhimento e o termo de
parcelamento.

Impressao de Parcelamento |mprimir
Guias
Data Solicitacdo Ne° Parcelas Valor Consolidado (RS) Valor Entrada (RS) saldo Devedor (R$) Status Parcelamento

06/11/2017 2 306,02 100,00 305,00 Ativo.

1

Os detalhes do parcelamento a serem exibidos sé&o:

- Numero da guia

- Valor

- Nosso namero

- Data de vencimento
- Complemento

- NUmero da parcela



- Status da guia (Ao posicionar o mouse em cima do icone da impressao da guia de recolhimento, o sistema exibira o
status da guia. Para guias vincendas, o sistema exibira o icone na cor azul. Para guias vencidas, o icone sera exibido
com a cor vermelha).

Reimpressao de Guias

379867 100,00 379867 | 06/11/2017 Ref. a entrada do Parc. n° 465 (Termo N° 351) Entrada

379868 206,03 379868 | 06/12/2017 Ref. a parcela 2/2 do Parc. n® 465 (Termo N° 351) 2
1

& Termo do Parcelamento

Para iniciar a simulacéo clique no botdo "Simulagdo”. Informe a data de entrada e clique no botdo "Localizar", o
sistema apresentara o extrato com os langcamentos. Selecione os langamentos a serem parcelados e clique no botao
"Confirmar".

Data da Entrada

06/11/2017 m
Extrato

872629 | 20/03/2017 Alvara / Emolumento - Ref. Emol. - 2/ 2017 Fev /2017 58,75 66,98

872632 | 20/04/2017 Alvara / Emolumento - Ref. Emol. -3/ 2017 Mar /2017 58,75 66,39 | O

872633 | 20/07/2016 Taxa / Penalidades - Ref. a -6 /2016 Jun /2016 250,00 305,00 | O
1

O sistema apresentard a tela com os campos: valor da entrada, parcelas e valor consolidado. O campo valor
consolidado é calculado automaticamente. Informe o valor de entrada, a quantidade de parcelas e clique no botédo
"Simular".

Valor da Entrada Parcelas Valor Consolidado

100,00 [ | Rs 305,00

) Voltar

O sistema apresentara a simulagdo do parcelamento com os valores e o resumo da operacéo.

Valor da Entrada Parcelas Valor Consolidado
100,00 R$ 305,00

Taxa - Valor: RS 305,00

Entrada 06/11/2017 RS 100,00 | Rs 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 100,00
| 06122017 | Rs 205,00 | R$0,00 RS 0,00 | Rs 1,03 | rs 206,03

Resumo da Operagéo

RS 250,00 RS 305,00 | R$ 0,00 R$ 1,02 R$ 0,00 RS 306,02




Na tela contendo o resumo da operacao sera apresentado o botdo "Aceitar" se o usuario logado possuir cargo de
representante legal. Para realizar o parcelamento, cligue no botdo "Aceitar". O sistema apresentara o banco para
geracao das guias e um campo observacao. Clique no botdo "Gerar Parcelamento”. O sistema solicitara a assinatura
do parcelamento através de senha ou certificado digital, selecione a forma desejada e confirme. O sistema
apresentara a tela contendo as guias e os termos de parcelamento para impressao.

Parcelamento Geragéo

Bancos Observagéo

Banco do Brasil v

Guias
Parcela Valor Data Vencimento

Entrada R$ 100,00 06/11/2017

vlofe

RS 206,03 06/12/2017

& Termo do Parcelamento

Atencdao:

- SO poderéo ser parcelados langamentos de divida normal.

- A data da entrada ndo pode ser menor que a data atual. O sistema calcula juros, multa e corre¢cédo do lancamento
com base na data da entrada informada e de acordo com a legislagdo do municipio.

- O parcelamento REFIS nédo podera ser efetuado no sistema ISS.Net Online. Para realiza-lo entre em contato com o
municipio.

Correspondéncias

O sistema possibilita a impresséo da guia de recolhimento das correspondéncias emitidas para o contribuinte. Essa
funcionalidade é acessada através do menu "Outras Op¢des" -> "Guias" -> "Correspondéncias".

Ao acessar essa opcao, o sistema apresentard a listagem de correspondéncias contendo alguns detalhes (c6digo da
correspondéncia, descri¢do, codigo da guia, valor da guia e data de vencimento), bem como opg¢ao para imprimir a
guia de recolhimento. Para imprimir a guia de recolhimento clique no botdo "Imprimir Guias". O sistema apresentara
a(s) guia(s) impressa(s).

Serdo exibidas somente correspondéncias que possuem guia de recolhimento.

Alterar Logomarca

O sistema permite cadastrar, visualizar ou alterar a logomarca do contribuinte, que sera incluida na nota eletrdnica
emitida. Esta funcionalidade pode ser acessada através do menu "Outras Opg¢bes" -> "Alterar Logomarca". Para
incluir ou alterar a logomarca, clique no botédo "Selecionar Logo", selecione a imagem desejada e clique no botdo
"Gravar". O arquivo de imagem deve possuir extensdo ".jpg' ou .bmp'.

Upload da Logemarca

Visualizagéo de Imagem

okJPG & Selecionar Logo

[ oo | @]
Permissoes

O sistema permite o cadastro, edicdo e exclusdo de pessoas autorizadas para o contribuinte, bem como concesséo
de permissdes. Essas funcionalidades podem ser acessadas através do menu "Outras Opc¢des" -> "Permissfes".



Ao acessar 0 menu, 0 sistema apresentara a tela para preencher as informacdes de acesso: CPF e senha. Apds
informar os dados de acesso, clique no botdo "Acessar". O sistema exibira a listagem de pessoas autorizadas
contendo alguns detalhes como: CPF, nome, telefone, data de inicio, data final, cargo, ativo e as opcdes:
ativar/desativar, incluir, editar, excluir e modificar permissdes.

Pessoas Autorizadas

CPF Nome Telefone Inicio Fim Cargo Ativo Excluir  Editar n
159.159.159-73 Shakira Caroline de Carvalho | (67) 01/01/2016 Contadol b
357.357.357-64 Marta Alencar 06/1172017 Secretaria v B a0

1

 Voltar

Para incluir uma nova pessoa autorizada clique no botéo "Incluir Novo Usuario”, o sistema apresentara os campos
(CPF e cargo) para preenchimento na Ultima linha da listagem. Ao informar o CPF, o sistema carregard os demais
dados automaticamente caso o CPF esteja cadastrado no sistema.

Se o0 CPF nédo possuir cadastro, o sistema apresentara mensagem informando e oferecendo a possibilidade de
efetuar o cadastro do usuario. Para cadastrar clique no botdo "OK". Para cancelar clique no botdo "Cancelar”. Se a
opcéao selecionada for "OK", o sistema apresentara a tela de cadastro rapido de pessoas. Para realizar o cadastro de
usuario preencha os seguintes campos:

- CPF

- Nome / Razéo Social

- Dados de contato e endereco (CEP, endereco, niumero, bairro, complemento, UF, cidade, DDD e telefone, DDD e
fax/celular, pais e e-mail)

- Senha proviséria para o primeiro acesso do usuario (numérica).

Para visualizar as permissoes, clique no icone do olho. E possivel desabilitar o usuario, alterar seu cargo, visualizar
suas permissdes ou excluir através das opg¢des exibidas na tabela.

Pessoas Autorizadas
cPF Nome Telefone Inicio Fim cargo Ativo Excluir  Editar |
159.159.159-73 Shakira Caroline de Carvalho 01/01/2016 Contador v
35735735764 Marta Alencar 06/11/2017 Secretaria v B
1
Permissdes de acesso:  Marta Alencar &) u

+) Declaracao de Servicos Prestados

&l Declaragdo de Servigos Contratados
4] Solicitacdo de Documentos Fiscais
+]- [ ] Guias de Recolhimento

E | Livro Fiscal

« Emitir Livro Fiscal
D} Qutras Opgoes
+] Nota Eletronica

4 Ajuda

L vorar | Gravar |

Imprimir Ficha Cadastral

O sistema permite que seja impressa a ficha cadastral do contribuinte contendo os dados de cadastro. Para imprimir
a ficha, basta acessar o0 menu "Outras Op¢des" -> "Imprimir Ficha Cadastral".



Pendéncias

Esta opcao possibilita ao contribuinte visualizar as suas pendéncias junto ao municipio. As seguintes pendéncias
podem ser exibidas:

¢ Débitos Vencidos - Divida Corrente: Ao visualizar esta opcao, o sistema redireciona o contribuinte para a tela de
extrato.

¢ Débitos Vencidos - Divida Parcelada: Exibe os parcelamentos em aberto.

¢ ISSON Retido e ndo declarado: Traz os documentos cujo imposto tenha sido declarado como retido para o
tomador, em que o contribuinte ainda néo tenha declarado.

e Competéncias pendentes de declaracao: Mostra as competéncias que encontram-se sem vinculo com fechamento
mensal e/ou emisséo de guia para a competéncia.

e Documentos fiscais Vencidos ndo devolvidos: Exibe aqueles documentos que estdo com o prazo de validade
vencidos e ainda encontram-se com o contribuinte.

e Documentos Declarados ndo inclusos em Guia: o sistema exibe um relatério com todos os documentos declarados
pelo contribuinte, mas que ndo estéo vinculados a nenhuma guia emitida para a competéncia.

¢ Solicitacdes de Cancelamento de NFS-e Pendentes: Nos municipios em que o cancelamento de uma nota
eletrbnica depende de deferimento por parte da prefeitura, esta opcdo possibilita visualizar as solicitacdes
deferidas que ainda ndo foram confirmadas pelo contribuinte.

¢ NFS-e retidas e ndo quitadas pelo tomador: apresenta as notas incluidas em guia de recolhimento, porém sem o
valor do imposto quitado.

Para saber mais, clique no olhinho ao lado da pendéncia desejada. Essas informacdes também séo exibidas ao
efetuar login, conforme opg¢éo do municipio.

Pendéncias

Pendéncias
Dados do Contribuinte Tomador de Servigos

Inscrigdo Municipal Nome / Razdo Social CPF / CNPJ
159159 Empresa Prestadora de Senvigos 159.159.158-73

Mensagem

Sr. contribuinte,

Caso existam pendéncias relacionadas a sua inscricio, as mesmas serdo listadas no quadro "Pendéncias Encontradas” abaixe, com opcao de
detalhamento

Caso n3o sejam exibidas informacbes no quadro, favor desconsiderar esta mensagem.

Pendéncias Encontradas

Tipo de Pendéncia Total Mais Detalhes
Débitos vencidos - Divida Corrente RE 4.186.33
Débitos vencidos - Valores Parcelados R$ 1.073.35 n
Documentos Vencidos em poder do Contribuinte 10
Documentos declarados e ndo inclusos em guia ou Protocolo - Serv. Prestados € ou DAS 22 n
Documentos declarados e ndo inclusos em guia - Serv. Contratados "
NFS-2 Retidas & ndo Quitados pelo Tomador R$ 675,90 n
Documentos Pendentes de Declaragdo RS 264.601.924,96

Consulta Prestadores

O sistema permite consultar os prestadores de servigo cadastrados junto a prefeitura. Os filtros para busca séo:

- Inscricdo Municipal

- CPF/CNPJ

- Nome / Razao Social
- Regime

- Emite Nota Eletrénica



Consulta Prestadores

Inscrigdo Municipal CPF I CNPJ Nome / Razdo Social Regime Emite Nota Eletronica
nota —Selecione— v || --Selecione-- v
Ingc. Mun. Nome / Razdo Social Natureza Juridica Regime Emite NF5-¢
789 Emissdo Nota Elstronica Prestador de S 0 Wov. Econdmico Nao
999123 Empresa Nota Control - Teste Prestador de condmico Sim
67597 Nota Control Prestador de Wov. Econdmico Sim
91754 Nota Control Cuiaba Prestador de condmico 8im
23909005 Nota Control Tecnologia Prestador de v. Econdmico Sim

90902253 Nota Control Tecnologia Ltda Prestador de Se condmico Sim

c|ol|s|e|e|e|a|e

11123 Nota Control Testes Prestador de 8im
12345 Teste sdo Nota Prestador de Nao
6656654 Teste Emite Nota Prestador de 8im

Nao

404040 Teste Nota Prestador de

Cadastro de Obra

O sistema permite que o contribuinte solicite o cadastro de obras. Essa funcionalidade pode ser acessada através do
menu "Outras Opcgdes" -> "Cadastro de Obra". O sistema exibira a tela para preenchimento da solicitagdo do
cadastro de obra com os seguintes dados:

Dados do requerente (jd vem preenchidos com a pessoa logada)

- Inscrigdo municipal

- CPF ou CNPJ

- Razéo social

- Nome fantasia

- Atividade principal

- Aliguota

- Nimero do processo

Endereco da obra

- CEP

- Endereco

- Nimero

- Bairro

- Cidade

- UF

- Pais

- Complemento - Casa/lLote
- DDD e Telefone

- DDD e Fax/Celular
- E-mail

O sistema apresenta a op¢éo "Limpar Enderec¢o” localizada ao lado direito dos campos de enderec¢o. Ao clicar nessa
opcao, o sistema limpa os campos de endereco que foram preenchidos.

Dados do responsavel técnico

- CPF

- Nome

- Profisséo

- Orgao responsavel
- NUmero de registro

Informe os dados e clique no botéo "Gravar". O sistema enviara a solicitacao de cadastro de obra para a prefeitura.
Caso o cadastro seja deferido, uma mensagem sera exibida na tela inicial do sistema.

Essa opcéo fica disponivel conforme legislacdo municipal.



Solicitagdo de Cadastro de Obras
Requerente
Inscrigdo Municipal CPF ou CNPJ Razdo Social Nome Fantasia
2000010 159.159.159-73 Shakira Informatica Shakira Caroline de Carvalho
Atividade Principal Aliquota Numero do Processo
Qutras Obras de Acabamento da Construcdo 3,00%
Enderego da Obra a
Cep Enderego Namero Bairro

Cidade UF Pais Complemento - Casa/Lote

DDD Fone DDD Fax/Celular E-Mail

Responsavel Técnico

CPF Nome Profissdo
m N&o Informada v
Orgéio Responsavel Numero de Registro
N&o Informado v

v [ e

Relatério de Declaragdes

O sistema permite gerar o relatério de declara¢ges (fechamentos) efetuados pelo contribuinte. Ao acessar o0 menu
"Outras Opc¢des" -> "Relatério de Declaracdes", o sistema exibir4 o tipo de relatério para sele¢do e os seguintes filtros
para geragéo do relatorio:

- Més inicial

- Ano inicial

- Més final

- Ano final

- Tipo (servigos prestados ou contratados)

Informe os filtros e clique no bot&o "Imprimir". O sistema exibird o relatério contendo as informag8es das declaragfes
de acordo com os filtros informados.

Relatorio de Declaragdes (Fechamento) n
Tipo de Relatorio

Listagem de Fechamento v
Relatério de Declaragdes Realizadas

Més inicial Ano inicial Més final Ano final Tipo

Janeiro v 2007 Agosto v 2017 Todos v

Consultar Solicitagcdes de Cancelamento

Consulte:

- Consultar Solicitacfes de cancelamento.

Consulta de Notas Tomadas

O sistema permite consultar as notas tomadas para o CPF/CNPJ do contribuinte. Ao acessar o menu "Outras
Opcdes" -> "Consulta de Notas Tomadas", o sistema apresentara a tela com os seguintes filtros:

- Série da nota

- Ndmero inicial

- Numero final

Filtros Adicionais:

- Data de emissao inicial



- Data de emisséo final

- CPF/CNPJ do prestador
- Status da nota

- Natureza de operacao

Informe os filtros para busca e clique no botédo "Localizar". O sistema apresentara a listagem de documentos fiscais
emitidos para o contribuinte contendo detalhes da nota, bem como opc¢des para visualizar e imprimir a nota fiscal.

Consulta Notas Tomadas B
Dados da Consulta

Série N° Inicial N° Final
Nota Fiscal de Servigo Eletranica - NFS-g v 1 50

Filtros Adicinnais

Data Emisséo Inicial Data Emissdo Final CPF/CNPJ do Prestador
Status NFS-e Natureza de Operagédo
Selecione ¥ | Selecione v

Documentos Fiscais

N° Doc. Valor Nota Valor Total ISSGN Data Emissio Imposto Retido CPFICNPJ Razéo Prestador Status
49 RE 163,00 RE0,00 | 05092014 Nao 123.123.123-87 | Mariana Normal E E
49 RS 563,00 RS 11,26 Nio 92 656 365/0069-85 | Empresa do Eduardo Normal n E
48 RE 1.690,00 RE 0,00 Néo 123.123.123-67 | Mariana Normal n E
43 R$ 3.600.000,00 R$ 0,00 Nio 14.714.714/7147-05 | Simplesino Naciolario Normal n E
48 RS 475,00 RS 0,00 Nio 5 | Empresa do Eduardo Normal n E
47 RS 50,00 RS 0,00 Mo Mariana Normal B B8
47 RS 100,00 RS 0,00 Nao 5 | Simplesin Naciolsrio Normal [ ] [& ]
47 RE 5.000,00 R$ 150,00 Nao 5 | Empresa do Eduardo Normal ﬂ E
46 RS 1.500,00 RS 75,00 Nao Mariana Cancelado [ ] [ ]
45 R§ 60,00 RE0,00 | 07/02/2014 Sim 14.714.714/7147-05 | Simplesino Naciolario Normal n E

Nota Eletronica

A Nota Eletrdnica € um documento emitido e armazenado eletronicamente, declarado automaticamente apés a
gravacao, pode ser impresso e sua validade é assegurada pela assinatura digital.

- Emitir Nota Eletronica.
- Consultar Nota Eletronica.
- Consultar Solicitacdes de cancelamento.

Emitir Nota Eletronica

Para emitir uma Nota Eletronica informe os seguintes dados:
1. Identificac&o da Nota Fiscal:

- Modelo do Documento Fiscal;

- Natureza da Operacéo (As opcdes exibidas variam de acordo com o cadastro do prestador);

- Data de Emisséo (preenchido automaticamente);

- Local da prestacdo de servico (pode ser alterado somente quando a nota for de natureza 'Tributado fora do
municipio’)

- Numero da Nota Fiscal (preenchido automaticamente);

Identificagdo da Nota Fiscal - Ultima nota emitida: 1

Modelo do documento Natureza da Operagdo Data de Emissdo Local de prestacdo de servico (UF/Cidade) Namero da Nota Fiscal

NFS-e - Nota Fiscal de Servicos Eletrénica v || Tributac3o no municipio v 0811172017 B - v || Licitacso v

2. ldentificacdo do RPS (estes campos deveram ser preenchidos caso exista um RPS relacionado e que
esteja sendo convertido para nota eletrénica).



- Numero do RPS (Recibo Provisério de Servigo);
- Data de Emisséo (preenchida manualmente);
- Modelo do RPS;

Identificagdo do RPS

Nimero do RPS Data de Emissdo Modelo do RPS
n <Nenhum item selecionado> v

3. Dados do Tomador de Servigos:

- Exterior (caso o tomador seja de outro pais selecione a caixa e o pais de origem);

- CPF/CNPJ do tomador. Informe o CPF ou CNPJ e os demais campos serdo preenchidos automaticamente (se o
tomador ndo for encontrado, abrira a tela de cadastro rapido);

- Razéo Social;

- Nome Fantasia;

- CEP (Endereco, Bairro, Cidade e UF séo preenchidos automaticamente;

- Nimero e complemento;

- Telefone;

- E-mail;

Dados do Tomader de Servigos

Exterior CPFICNPJ * Inscrigéo Municipal Razéo Social *
Nome Fantasia CEP Enderego Numero
Complemento Bairro Cidade UF
Telefone E-mail

4. Descri¢cdo dos Servigos:

- Neste campo descreva os servi¢os prestados, com no maximo 2000 caracteres;

Identificagio dos Servigos

Descrigdo dos Servigos = - Caracteres Restantes: 2000

5. Imposto Sobre Servi¢co de Qualquer Natureza - ISSQN:

- CNAE (codigo da atividade econdmica, vira carregado de acordo com o cadastro do prestador);

- Item LC 116/2003 ( Lei Complementar, € obrigatdrio selecionar um tipo de servigo. Vird carregado conforme o
cadastro municipal);

- Atividade do Municipio;

- Aliguota (preenchida automaticamente) de acordo com a atividade;

- Valor Total dos Servigos (preenchida manualmente);

- Descontos e deducdo ficam habilitado conforme cadastro do prestador. Desconto Condicionado, Desconto
Incondicionado e Deduc¢bes Base Célculo;

- Total do ISSQN (preenchido automaticamente). Se for retido selecione a caixa ao lado;

CNAE Item LC 116/2003 * Ativid. Municipio * Alig.%
¥ || <Nenhum item selecionado> ¥ || 1115 - Administragdo de Bens & Negécios Proprios (Escritorios v || 5,00
Valor Total dos Servigos ™ Desconto Condic. * Desconto Incondic. * Dedugdes Base Calc. * Total do ISSAN ISSQN Retido

6. Retencédo de Impostos:

- PIS (Programa de Integracdo Social);

- Cofins (Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social)l;
- INSS (Imposto de Contribuigdo a Previdéncia Social);

- IRRF (Imposto de Renda Retido na Fonte);

- CSLL (Contribuicdo Saocial sobre o Lucro Liquido);

- ISSQN Retido (preenchido automaticamente);

- Outras Retencgoes;

Retengdes de Impostos

PIS Cofins INSS IRRF CSLL ISSQN Retido Outras Retengdes



7. Resumo da Nota:

- O resumo da nota é composto pelos campos "Valor Total dos Servicos", "Valor de Descontos”, "Valor de
Retencbes" e o0 "Valor Liquido”, calculados automaticamente conforme os dados da nota.

Resumo da Nota

Valor Total dos Servigos Valor Descontos Valor Retengdes Valor Liguido

ApOs o preenchimento desses dados € possivel visualizar e gravar a nota eletrénica. A nota gerada no modo de
visualizacdo ndo possui valor legal, esta so tera validade ap6s a gravacao no sistema.

Ao concluir o preenchimento, selecione a op¢éo para Gravar a nota. O sistema solicita a senha ou o certificado digital
para prosseguir com a gravacédo. Selecione o desejado e confirme.

A nota emitida tera o formato abaixo. A nota podera ser impressa ou enviada por e-mail assim que for gravada.



SISTEMA DE APRESENTACAO

Fone: (67) 3131-3131 - www.apresentacao.sp.gov.br

ta Fiscal '* NFS-e -

Prefeitura Municipal de Apresentacdo ) | Séie do Documento
@ etronica Servigo Eletrénica
”

Nota Fiscal de

Shakira Informatica

Shakira Caroline de Carvalho

Avanida Femando Corrda da Cosla,sn - Vila Canvalho
CEP 78005-050 - - Campo Grands - MS

Inscrigao Municipal 2000010 - CPF/CNPS 15915915973

Identificagao da Nota Fiscal Eletrénica

Natureza da Operagio Data de Emissdo da NFS-= Cédigo de Venfoagio de Auenicidade
Tributagao no municipio 08/11/2017 15:52:07 CB FF 23
Namero do RPS Séne do RPS Data de Emisséo do RPS

Consulte a autenticidade deste documento acessando o site: hitps Jiwww.issnetenline.com briapresentacae/onlineg

Nimeroda Nota Fiscal

1

Dados do Tomador de Servigos

CMPNCPF Imscrig i Municipsl | RiarSo Socia

62.247 686/1638-07 ‘ 554871 Apresentacio Teste

Enderego Ndmero | Complamenio Baimo

Avenida Fernando Corréa da Costa Vila Carvalho

CEP Cidade [ UF Telafons e-mai

79005-050 Campo Grande / MS teste@teste.com.br

Local dos Servigos
Licitagao - Sao Paulo

Descrigao dos Servigos
consultoria

Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza-ISSQN

liem da LC116/2003
802

Afividads do Municlpio
6209100 - Suporte Técnico, Manutengédo e Outros Servigos e. ..

Allguota
3,00

8599603

Céd. Nacional Afvidade Econbmica

Valor Total dos Servigos | Desconto Incondicionads | Dedugbes Base Céiculo | Base de Cdloulo | TotsldoISSON | ISSQN Retide | Desconto Condiconado

R$ 7.500,00 R% 0,00 R$ 0,00 | R§ 7.500,00 | RE 225,00 | Nao R% 0,00
Retengdes de Impostos
PIS COFINS INSS IRRF CSsLL Qutras Retengbes 1SSQN
R% 0,00 R§ 0,00 R% 0,00 R% 0,00 R% 0,00 | R$ 0,00 R$ 0,00
Valor Liquido da Nota Fiscal | R$ 7.500,00

Informagdes Complementares

IS5.NET - Sistema Nota Control® « www.notacontrol.com br

Consultar Nota Eletronica

Para consultar notas emitidas informe os seguintes filtros:

Dados da Consulta (campo obrigatorios):
- Série do documento;

- Ndmero inicial do documento;

- NUdmero final do documento;

Filtros Adicionais (campos opcionais):

- Data de Emisséo Inicial;

- Data de Emisséo Final;

- CPF/CNPJ do Tomador;

- Série do Recibo Temporario, caso esta nota esteja vinculado a um RPS;




- NUimero inicial e final do RPS;

Os filtros adicionais servem para refinar os resultados da busca, quanto mais informacdes forem preenchidas mais
especificos serdo os resultados.

Dados da Consulta

Série N° Inicial N® Final
Nota Fiscal de Servico Eletrdnica - NFS-g v | 500 800

Filtros Adicionais

Documentos Fiscais

570 RE 691,00 RE 34,55 | 06/07/2017 123.123.123-87 | Joaquim Lorenzo Bastos Normal n n @ E
871 RE231.11 RS 11,56 | D&/07/2017 123.123.123-87 | Joaguim Lorenzo Bastos Normal ﬂ n B] E
572 RS 100,00 RS 5,00 | 0&/07/2017 123.123.123-87 | Joaquim Lorenzo Bastes Normal n n 3 E
573 R 120,00 R$6,00 | D&/07/2017 123.123.123-87 | Joaquim Lorenzo Bastos Normal ﬂ n By E
574 RS$ 100,00 RS 500 | 06/07/2017 123.123.123-87 | Joaquim Lorenzo Bastos Normal n n B} E
575 R$ 10,00 R$ 0,50 | 06/07/2017 123.123.123-87 | Joaquim Lorenzo Bastos Normal ﬂ n [Fi} E
576 RE 36.00 R$ 1,80 | 0&/07/2017 123.123.123-87 | Joaguim Lorenzo Bastos Normal ﬂ n @ E
577 R§ 054 R$ 0,03 | 06/07/2017 123.123.123-87 | Joaquim Lorenzo Bastos Normal n n & E
573 RE 0,97 R$0,05 | D&/07/2017 123.123.123-87 | Joaguim Lorenzo Bastos Normal ﬂ n = E
12345678

Os resultados da busca serdo apresentados com as seguintes informacgdes:

- Nimero do documento;

- Valor da nota;

- Valor total do ISSQN;

- Data de emisséao;

- CPF/CNPJ do Tomador;
- Razéao social do tomador;
- Status;

o ) R ° L n o
Na tabela de notas exibidas, € possivel visualizar a nota - cancelar ou substituir a nota , visualizar a

a3 1

justificativa do cancelamento

2]

X - .
", exportar nota para 'XML' ———', imprimir , enviar por e-mail ou

carta de correcéo
Cancelamento e substituicdo
Ao selecionar a opgdo de cancelamento, uma janela se abrir4 para preenchimento de maiores detalhes. Preencha os

dados conforme a necessidade e pressione Ok. Conforme a legislagdo do municipio, a nota podera ser cancelada
automaticamente ou entrar em processo de andlise por parte do fisco municipal.



Justificativa Cancelamento

Demonstragao de funcionalidade

Sr. Contribuinte.
Favor informar o motivo da solicitagdo de cancelamento e o niimero da Nota Fiscal Eletrdnica substituta.

Selecione
Cancelar
Motivo
Data de emiss&o incorreta

Carta de Correcgao

Na opc¢éo para carta de corregéo, é possivel redigir novamente o texto da descricdo dos servigcos da nota. Através
dessa opgéo sera possivel também visualizar uma carta de correcéo, caso essa nota ja tenha uma carta vinculada.

Caso seja necessario alterar outro dado, use a opg¢éo anterior para substituir a nota.

Consultar Solicitacdes de Cancelamento

Apos solicitar o cancelamento, de acordo com a legislagdo do municipio, a nota pode ficar em processo de analise do
fisco municipal e podera ter o cancelamento deferido ou néao.

Para consultar informe:

- Série do documento;

- Status da Solicitacdo (varia conforme a legislacdo municipal, sempre comecando pelo status de 'Solicitado’);
- Namero Inicial;

- Nimero Final;

Clique em localizar n

Serdo exibidas todas as notas no intervalo, que tém uma solicitacdo de cancelamento, com as seguintes
informacdes:

- Nimero do Documento;

- Data de Solicitacéo;

- Data Limite de Cancelamento;

- Natureza da Operacéo;

- Pessoa que Solicitou o Cancelamento;

Dados da Consulta

Serie Status Solicitagdo N Inicial N° Final
Nota Fiscal de Servigo Eletrdnica - NFS-e v | Selecione v|1 100 n

Documentos Fiscais

[ 21/08/2017 15:23:00 17/06/2018 Solicitado Prestagdo de Servicos | Administrador ) n

O processo de cancelamento varia conforme legislagdo do municipio, podendo ocorrer de maneira automatica, ndo

sendo assim apresentado esse menu ao usuario.



Caso a nota tenha seu cancelamento indeferido, o usuario podera visualizar a justificativa do fiscal. Para excluir a

Solicitagdo de Cancelamento cligue em n ApOs o deferimento é necessario confirmar o cancelamento através do

botdo Cancelar Nota n

Contribuinte Simples Nacional

Simples Nacional

A Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, instituiu o Regime Especial Unificado de Arrecadacéo de
Tributos e Contribuicbes devidos pelas Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) - Simples
Nacional, que da tratamento diferenciado e favorecido a essas empresas.

No Simples Nacional estdo incluidos os seguintes impostos e contribui¢des:

Federais:

- Imposto de Renda da Pessoa Juridica - IRPJ;

- Imposto sobre Produtos Industrializados - IPI;

- Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido - CSLL;

- Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social - COFINS;

- Contribuicdo para o PIS/PASEP;

- Contribuicdo para a Seguridade Social - GPS .

Estaduais:

- Imposto sobre Operacdes Relativas a Circulagdo de Mercadorias e Sobre Prestacdes de Servigcos de Transporte
Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagéo - ICMS.

Municipais:
- Imposto sobre Servigcos de Qualquer Natureza - ISSQN.

Para obter mais informacdes sobre o Simples Nacional acesse o0 site do governo federal em
http://www.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional

MEI - Microempreendedor Individual

O Empreendedor Individual é a pessoa que trabalha por conta propria e que se legaliza como pequeno empresario.
Para ser um empreendedor individual, € necesséario faturar no maximo por ano conforme legislagdo, ndo ter
participagdo em outra empresa como sdcio ou titular e ter um empregado contratado que receba o salério minimo ou
0 piso da categoria.

A Lei Complementar n° 128, de 19/12/2008, criou condi¢Bes especiais para que o trabalhador conhecido como
informal possa se tornar um Empreendedor Individual legalizado.

Além disso, o Empreendedor Individual ser4 enquadrado no Simples Nacional e ficara isento dos tributos federais
(Imposto de Renda, PIS, Cofins, IPl e CSLL).

Para maiores informacdes consulte http://www.portaldoempreendedor.gov.br/.

O contribuinte MEI conta com 0s mesmos recursos do contribuinte simples nacional dentro do sistema ISS.net. Os
seguintes menus sdo apresentados:

Adesdo ao Simples Nacional

Escrituracdo Livro Fiscal

Declaracdo de Servicos Contratados

DAS - Documento de Arrecadacao do Simples



http://www.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

Adesdo ao Simples Nacional

Para aderir ao Simples Nacional, o contribuinte tem que se enquadrar no limite da receita bruta anual conforme a Lei
Complementar 123/2006 e suas atualizacdes. A adesdo s6 podera ser feita para contribuintes que possuem CNPJ.

No préprio sistema, na pagina principal, ha um banner no lado direito "Ades&o Simples Nacional", clique nele para
aderir.

Mensagens

Atengao:

Simples Nacional

Atencao: Esta solicitagdo s6 @ valida para os contribuintes
que estdo submetidos ao regime de tributacdo segundo os
critérios da L.C. 123/06.

() SIMPLES

CIONAI

Apbs ter clicado no banner, uma nova tela ir4 aparecer junto com os dados do contribuinte, verifigue os dados e
preencha a vigéncia inicial e final da adesdo. Depois desses passos, clique no botédo "Aceitar".

Dados do Contribuinte

Inscrigao Municipal CPF /| CNP.J Nome [ Razdo Social Nome Fantasia

989 02253249000134 1-Nota Control/Teste Tecnologia

Vigéncia Inicial Vigéncia Final Status da Solicitagdo
[Selzcione] v 2017 v [Seleciong] v | 2017 v | Aguardando liberacio fiscal

Uma mensagem de confirmacéo de solicitagédo sera exibida. Caso a adeséo seja deferida pela prefeitura, ao efetuar o
login do sistema novamente, alguns menus serdo apresentados de forma diferenciada. Entretanto, as funcionalidades
séo similares.

Escrituracao Livro Fiscal

O menu "Escrituracdo Livro Fiscal" contém as opc¢des de declaracdo de servigos prestados, sdo elas: "Incluir”,
"Consultar e Retificar", "Documentos ndo Declarados" e "Importacdo da Declaracao".

Na declaracdo de documentos fiscais através do menu "Escriturac@o Livro Fiscal", existe uma diferenca: o campo
aliquota do ISSQN deve ser informada de acordo com o enquadramento do Simples Nacional em que o contribuinte

estd submetido. A atividade é informada apenas a titulo de informagdo, ndo sendo vinculada a aliquota.
f,r?-.,

. P . . . . ~ i

Opcionalmente a aliquota selecionada pode ser copiada nos demais campos através do botéo @«w .



Homologag3o ABRASF £ Competéncia: Juho 2017 v mh Simples NacionalMei~ & Joaquim Domellas @ Sair
Homologa;30 ABRASF Insc. 2110812017 17:5247

=

$ISS Escrituragao de Livro Fiscal n

Escrituragio Livro Fisca x Modelo de Documento Fiscal  Natureza da Operagao Tributado no municipio Tipo da Declaragdo

Outros Documentos v || Prestagao de Servicos v| ®sm Nao Inaividual

Escrituragio de Livro Fiscal

N* Doc. Fiscal Dia  CPFICNPYdoTomador ("2} Valor do Doe. Valor Tributivel Atividade Aiiguota ({721 Imp. Retido Yalov o
declacarados 5

rtagdo da Declaragdo

o de Servicos Contratados +

Solicitagéo de Documentos Fiscais +

DAS +

Livro Fiscal +

2lo]o]ololo]o]o]o]o]

Outras Opgdes +

Nota Eletrénica + Total Es¢iturado:

Declaracao de Servicos Contratados

O menu "Declaracdo de Servigcos Contratados" € composto pelos itens "Incluir®, "Consultar”, "Importacdo de
ISS.NET", "Emisséo de Guia" e "Reemisséo de Guia".

Emissdao de Guia

A "Emisséo de Guia" efetua o fechamento mensal para os Servicos Contratados.
Leia o "Termo de Recolhimento de Divida", elecione a caixa ao lado e confira os dados da tela "Dia", "Més", "Ano",

"Valor da Guia,cliqgue na impressora para Imprimir Guia de Recolhimento, caso queira visualizar os

documentos declarados cligue na imagem . Ser4 exibida uma outra tabela de "Movimentacdo Mensal" com os
seguintes dados: "Data Geracdo", "Data Vencimento", "Status da Guia", "Tipo Declaracdo", "Més/Ano", "Guia de
Recolhimento, "Relatério de Documentos”, "Ndo Movimentag&o", "Protocolo” e "Cancelamento”. Nessa tabela de

movimentacdo mensal € possivel fazer o cancelamento n da declaracéo, imprimir relatério de documentos =
e emitir a guia de recolhimento.

Se o contribuinte ndo declarou nenhum documento, ou sé declarou notas anuladas, vencidas ou simples remessa,
serd gerada uma declaragdo de nao movimentacao.

Reemissdo de Guia

Permite ao usuario visualizar a movimentagdo mensal do contribuinte, além dos seguintes documentos:

- Guia de Recolhimento;

- Relatério de Documentos;

- Declaragéo de ndo movimentacao;
- Protocolo.

E possivel também cancelar um protocolo ou uma Guia de Recolhimento, se a mesma n3o tiver sido quitada.
Para entrar no médulo de remissao de guia de recolhimento, é preciso selecionar no menu "Servigos Contratados ->
Reemisséo de Guia.

30 Mensal + O ¢do C por data de Geragio n
. ; _ . a Guia Relatdrio de o _
Data de Geragéo  Data de Vencimento Status da Guia Tipe Declaragéio MéslAne Recolhiments Documentos Néo Movimento Protocolo  Cancelar
21/0312017 Servigos Contratados Jul.2017 E n

Nesta tela, é possivel visualizar os dados principais da movimentagdo mensal do contribuinte:



- Data da geracdo do documento;

- Data do vencimento do documento;

- Status da Guia (Aberta, Quitada ou Cancelada);

- Tipo da declaracao (Servigos contratados);

- Més/Ano da competéncia;

- Guia de Recolhimento (pode ser impressa);

- Relatério de Documentos (pode ser impresso);

- Declaracdo de Nao Movimentacao (pode ser impressa);
- Protocolo;

- Cancelar (Se o botdo cancelar n estiver ativo, é possivel cancelar a declaragdo e/ou a Guia de Recolhimento).

Se o botédo para impresséo da guia de recolhimento estiver na cor vermelha, significa que a guia venceu e nao foi
paga. Ao clicar neste botdo, o0 sistema solicitara ao usuario uma nova data para vencimento da mesma e 0 sistema
ird calcular o valor do imposto com multa e juros. A nova guia trara o valor do imposto corrigido e a nova data de
vencimento.

DAS

Para efetuar o fechamento mensal de servigos prestados, acesse o0 menu "DAS" (Documento de Arrecadacdo do
Simples). No submenu "Inclusdo DAS" e "Inclusdo N&o Movimento" serd disponibilizada uma tela com todos os
documentos escriturados correspondente a competéncias em que o contribuinte estd enquadrado como Simples
Nacional. Serdo exibidos os documentos da competéncia selecionada (data de emisséo), desde que estes ja ndo
facam parte de uma DAS. Também é possivel consultar a DAS.

- Inclusdo DAS;
- Inclusdo Nao Movimento;
- Consulta DAS.

Inclusdo DAS

Esta se¢éo permite realizar o fechamento de escrituragdo de livro fiscal. Através de uma busca automatica, o sistema
mostrard todos os documentos que foram declarados na competéncia correspondente. Deverdo ser marcados
(coluna Inclusdo DAS) todos os documentos pertencentes a ela, ou seja, os documentos cujo imposto foi recolhido,
ou sera, NESSA DETERMINADA DAS. Essa selecao € muito importante, pois os valores escriturados deveréo estar
de acordo com o valor do ISSQN recolhido por meio da DAS.

Na figura abaixo, é possivel visualizar os seguintes dados:

- Série do documento;
- Status;

- Ndmero;

- Data Emissao;

- Valor do Documento;
- Valor Tributavel;

- Aliquota;

- Valor do Imposto;

- Incluir DAS.



Incluséo DAS

Pesquisa de Documentos Escriturados - Filtros

Data de emisséo inicial: Data de emissao final: Modelo de Documento:

—Selecione— v
Documentos Escriturados
» ) Data - AT Incluir DAS
Série Status  Nimero o Valor do Documento (RS) Valor Tributivel (R$) o Valor Impasto (RS) 0
Nota Fiscal de Servico Normal | & 00072017 33.300,00 33.300,00 350 0.00
Eletrénica - NFS-e
Total Servigas RS 33.300,00 RS 33.300,00 RS 0,00

Informagées Complementares

Base Calculo 1SS * (R$) Receita Bruta * (R$) (dIt. 12 meses) Més Referéncia * Ano Referéncia *

Julho v || 2017 v
DAS
Nimero Valor (RS) Data Pagamento Base Célculo * (RS) Alig. Simples Nac. * (%)

Atencao! O Valor do imposto serd totalizado apenas para efeito de apuragéo de valores da DAS, ndo serd gerado débito.

As "Informacdes Complementares" sdo OBRIGATORIAS para prosseguir com o processo de gravacdo da DAS.
Abaixo maiores detalhes sobre cada um dos campos:

- Base de Calculo do ISS: Campo apenas informativo, ndo editavel, € a soma dos valores tributaveis de todos os
documentos marcados como pertencentes a DAS;

- Receita Bruta (Gltimos 12 meses): Receita Bruta consolidada do qual deriva o processo de enquadramento ao
Simples Nacional,

- Més Referéncia: Més de referéncia da DAS. Os documentos nela contidos sdo da mesma competéncia (data de
emissao escriturada);

- Ano Referéncia: Ano de referéncia da DAS. Os documentos nela contidos sdo da mesma competéncia (data de
emissao escriturada);

- Numero DAS: Numero do Documento de Arrecadacdo do Simples, emitido através do portal do Simples Nacional;

- Valor DAS: Valor TOTAL do Documento de Arrecadacgéo do Simples;

- Data Pagamento DAS: Data em que foi pago o Documento de Arrecadacao do Simples;

- Base Calculo DAS: Valor tributavel total sobre o qual sera aplicada a Aliquota Unica do Super Simples;

- Aliguota Simples Nacional: Aliquota Unica incidente, sem considerar a Partilha do Simples Nacional.

Inclusdo Ndo Movimento

A inclusdo de ndo movimentacdo acontece se o contribuinte ndo declarou nenhum documento valido, sera gerada
uma declarag&o de ndo movimentag&o.

Consulta de DAS » Ordenacio Crescente por data de Geragdo

Nimero DAS Data Geragao Data Pagamento MésiAno Guia Rec. Nio Mov. Rel. Docs Cancelar

211082017 Julhe2017 [ % |

Apés ter confirmado a declaracdo de ndo movimento, uma tabela aparecerd mostrando todos os dados da

"Movimentacdo Mensal". Se o botao cancelar n estiver ativo, é possivel fazer o cancelamento do fechamento.

Consulta DAS

Neste médulo é possivel fazer a consulta de documentos de DAS declarados, e visualizar os seguintes dados:

- Nimero DAS;

- Data Geracéo;

- Data Pagamento;
- Més/Ano;



- Guia Recolhimento (pode ser impresso);
- N&o Movimentacéo (pode ser impresso);
- Relatério de Documentos (pode ser impresso);

- Cancelar (Se o botao cancelar n estiver ativo, é possivel cancelar a declaracdo da DAS) .

Consulta de DAS - Ordenagdo Crescente por data de Geragédo

Mimero DAS Data Geragéo

21/08/2017

Anexos

Glossario

ABRASF

AIDF
Atividade

Competéncia
Contribuinte

Correcdo Monetaria
Default

Documento padronizado
DESIF

Emolumento

Filtro

Guia de Recolhimento

Instituicdo Financeira

ISSON
Juros de Mora

Layout

Data Pagamento MésiAno Guia Rec. Néo Mov. Rel. Docs Cancelar

Julho/2017 E

Associacdo Brasileira de Secretarios e Dirigentes das Financas dos Municipios das
Capitais, que visa elaborar um padrdo Unico para as notas eletronicas usando XML.

"Autorizacdo para Impressdo de Documentos Fiscais”. Sigla criada para resumir
documentos fiscais ndo padronizados que necessitam de uma autorizacdo da prefeitura
para serem impressos.

Funcéo em exercicio que o contribuinte possui no municipio.

Esta relacionado ao més e ano que o usuério deseja acessar para trabalhar com os
documentos fiscais do contribuinte.

Pessoa fisica ou juridica cadastrada no municipio que paga contribuicdo referente a
ISSON.

E a correcdo de um valor por um dado indice de precos, com o objetivo de atualizar
valores.

E um valor fornecido automaticamente pelo sistema, quando nada é fornecido pelo
usuario.

Modelo de documento fiscal de servicos padronizado, impresso e controlado pelo
municipio. Um municipio pode ter mais de um modelo de documento fiscal padronizado.
Declaragéo Eletronica de Servicos de Instituicdes Financeiras.

E uma taxa de expediente, um valor que o municipio cobra dos contribuintes para ratear

suas despesas.

Valor informado ou selecionado pelo usuario para carregar dados conforme a
necessidade.

Documento para pagamento que informa o valor total dos impostos que o contribuinte
reteve consigo, na declaracdo de servicos prestados e contratados. A Guia vencida
calcula também os valores de juros, multa e correcao monetaria.

Instituicdo cuja atividade basica consiste em prestar servicos de natureza financeira, por
exemplo:

Receber depdsitos de dinheiro, efetuar empréstimos, transacionar com titulos de crédito
privados ou publicos, entre outros.

Abreviaco para "Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza".

Porcentagem de valor acrescida diariamente ao valor normal devido ao atraso de
pagamento.

Diz-se do formato, do desenho de algo. Neste caso, diz-se da distribuicdo fisica e
tamanho de elementos como texto, graficos ou figuras num determinado espacgo, ou
mesmo quantidade de caracteres de determinados campos.



Login
Logotipo
Movimentacédo
Econdmica
Multa

Outros Documentos

Outros Municipios
Paginacéao

Processo de identificagdo em um sistema online, onde o usuario executa a operacgdo de
digitar seu nome de usuario e senha.

Marca que pode ser constituida por um grupo de letras, siglas ou palavras, com objetivo
de representar uma instituicdo ou empresa, por exemplo.

E todo o servico prestado ou contratado que a pessoa (contribuinte ou n&o) efetuou
durante a competéncia.

Porcentagem cobrada em acréscimo ao valor total como pena pelo atraso do pagamento.
Independente da data de pagamento apds vencimento, o valor da multa sera o mesmo.
Utilizado para documentos que ndo necessitam de autorizacdo da prefeitura para serem
impressos. (exemplo: RPA, Guia, Recibo, etc.)

Modelo de documento fiscal utilizado para declarar servicos de outro municipio.
Sequéncia numérica que abrange as diversas paginas de uma consulta. Através da
paginacdo é possivel navegar por todas as paginas, ou selecionar uma pagina
especifica.

Recibo de retencdo deDocumento que indica o imposto que o contribuinte reteve consigo na declaracdo de

Imposto
Retificar
Sedofis

Série Mista

Série Padronizada
Status
Substituto Tributéario

Tomador

Validar

Busca de Contribuinte

servicos contratados.

Sindnimo de "corrigir".

"Solicitagdo de Emissdo de Documentos Fiscais". Sigla criada para resumir documentos
fiscais padronizados, impressos e controlados pelo municipio.

Documentos que preveem atividades fiscais diferenciadas, uma que gere ISSQN e outra
que gere imposto ndo relacionado a prestacdo de servicos, como por exemplo o ICMS.
Sao documentos fiscais padrées: Série 1, Série 2, Série A, Série B.

Termo utilizado para informar a situacéo, estado em que algo se encontra.

E todo tomador de servicos cuja atividade esteja nomeada como responsavel pela
retencdo do ISSQN.

Pessoa cadastrada no municipio, quer seja ou ndo contribuinte de ISSQN, que toma
servicos de terceiros.

Confirmacéo realizada por um sistema, no sentido de verificar se a informacéo fornecida
ao sistema é valida.

Para selecionar um contribuinte, utilize um dos seguintes filtros de busca: Inscricdo Municipal, CPF / CNPJ ou Nome /

Razao Social.

O sistema apresenta o resultado em ordem alfabética e permite a visualizagdo de 10 (dez) empresas/contribuintes
por pagina, que podem ser alteradas através da paginacao.

Ao localizar o contribuinte na lista, clique no botdo selecionar

Busca Tomador

Insc. Municipal

Insc. Mun.
ag1
9490

147253

CPF/ CNPJ

situado na coluna a direita da tabela.

Razdo Social - 'Busca Aproximada
shakira

CPF { CNPJ Nome [ Razdo Social
159.150.1508-73 | 881 Shakira Rayana
159159 159-T3 | Shakira Rayana

126.223.656-83 | Shakira Rihanna Saraya




Cadastro Rapido de Contribuinte

O cadastro rapido de contribuinte é solicitado nos seguintes casos:

- Ao incluir uma declaragéo de Servigos Prestados e o tomador ndo for cadastrado:

- Ao incluir uma declaracao de Servicos Contratados e o prestador nao for cadastrado:
- Ao emitir uma Nota Eletrdnica com o tomador néo cadastrado:

Informe os seguintes dados de cadastro:

- CPF ou CNPJ;

- Inscricdo Estadual;

- Nome / Raz&o Social;

- Nome Fantasia;

- CEP (a0 informa-lo os campos Endereco, Bairro, UF e Cidade sdo preenchidos automaticamente);
- Namero;

- Complemento;

- DDD;

- Fone;

- Fax;

- Pais (ficara desabilitado);
- E-mail.

Cadastro Rapido de Pessoas

Cadastro de Pessoa n
Ext. CPF / CNPJ * Insc. Estadual Nome / Razdo Social * Nome Fantasia
123.123.123-87
Enderego nn
CEP Enderego Numero Bairro
Complemento UF Cidade DDD Fone DDD Fax/Celular
Pais E-Mail

E possivel realizar uma consulta de endereco clicando em " Para maiores detalhes, consulte Busca Logradouro.
Ap6s informar os dados cliqgue em "Gravar'. Os dados cadastrados serdo enviados para a tela de inclusdo de
servigcos ou nota eletrénica.

Campos com "*" sdo de preenchimento obrigatdrio.

Busca de Logradouros

Busca

O sistema possibilita a busca de logradouros. Essa funcionalidade é acessada através de telas que necessitam da
informacao de endereco. A busca pode ser realizada através dos seguintes filtros:

- Pais;

- UF;

- Cidade;

- DDD (preenchido automaticamente);



- Logradouro;
- Bairro e
- CEP

A "Busca Aproximada" é uma filtragem auxiliar, que possibilita efetuar a busca por nomes similares ao desejado.

Para realizar a busca, informe os campos obrigatérios (campos que possuem o simbolo "™") e clique na lupa
"Localizar". Informe o maior nimero possivel de dados para efetuar a busca (estado, cidade e logradouro). Quanto

maior o nimero de dados mais eficiente sera sua consulta.

Busca de Logradouro

Busca Aproximada

Pais* UF Cidade*
Brasil v MS v Deogapolis

O sistema apresentara os resultados conforme os filtros utilizados. Para selecionar o endereco desejado, clique no

botéo "Selecionar" . O sistema carregara os dados do endere¢o nos campos correspondentes.
Busca de Logradouro

Cidade* 000 Logradouro®
v || Campo Grande v 67 Atonso Pena

Avenida Afonso P 501 % | 79002070 . Campo Grang
Avenioa Alorso Pena T2 | 2000 |7e00z071 | Campo Grana
Avenida Afonso Pena 2653 | 3861 | 79002072 | Campo Grang
Avenida Atonso Pena 2001 51 | 79002073 | campo Grans

Avenida Alonso Pena 2002 2552 Campo Grand

12345678

Incluséo

O sistema permite o cadastro de logradouros, através da tela de busca de logradouros. Para incluir um novo
endereco, clique no botédo "Incluir’. O sistema apresentari uma tela com 0s seguintes campos:

- Pais;
- UF,
- Cidade;



- DDD (preenchido automaticamente de acordo com a cidade selecionada);
- Logradouro;

- Bairro e

- CEP

Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério. Apds preenché-los, clique no botdo "Gravar". O sistema
apresentard uma mensagem de sucesso e o logradouro cadastrado para selecao.

Busca de Logradouro

_) Busca Aproximada

Pais* UF Cidade*
Brasil vl - v | ~Solacione-

Busca por Atividades

O sistema possibilita a busca por atividades através do filtro "Atividade do Municipio”". Essa funcionalidade é
acessada através de telas que necessitam da informacao da atividade. Para realizar a busca, informe a descricdo da
atividade e clique no botdo "Pesquisar’. O sistema apresentara os resultados conforme o filtro utilizado. Para

selecionar a atividade desejada, clique no botéo "Selecionar" v . O sistema carregara a descrigdo da atividade no
campo correspondente.

Busca por Atividades

0702 - Execug3o, por 3aministag3o, empreitada ou subemprerada, de obras de constix
cbras semeinan®s, nciunve 50ndagRM. DArUT 30 06 POGOS. #5CAVATI0. CIINAGeM @

ian:
|07 05 - Repara;d0, conservagdo e refoma e eGACKs, esadas, pones, pONos & congEneres (excet o DMECeNto e Meradonas
PrOCUDIAAS PEIO PrSIICOr GO SEMVIGOS, 1013 00 10¢al da prestaclo Cos S8rvigos, que 53 sujeito 30 ICMS)
2 | 12 08 Médica - Hospitalares Sem Inforna o (Ambuiatorios, Bancos de Sangus, Clinicas de Consulta Méaka. Pakaibgica
? | Psquidtrca e Demats Especlalidades, Pequenas Cirurgias Sem intamag3o, Fisioterapia e Demmals Terapias)

115 Planos oe Sauae (Propnos;
303 Expioragan de Saioes de Festas, Cento do Conve.
| Aconciionament e Embatagem
| Aconaxcionamento @ Embatagem ce Avmentos
183101 | Acougueiro

182101 | Acumpuntor

ppopopEnan

1115 | Administras3o de Bens @ Negdcios Propnos (Escrilonios AJminisiatvos @ Comeeciars, Compea e Venda de Iméveis @ Direltos, Locagdo
® | ge tevbveis Pro - Prios. Exc. )

12345678910

Q Pesquisar




Nota Control Tecnologia

Esse material foi desenvolvido por Nota Control Tecnologia e faz parte da Solucdo para Modernizagdo da Gestéo
Tributaria.

Conforme a Lei 9.610/98, é proibida a reproducao total e parcial ou divulgacdo comercial sem a autorizacdo prévia e
expressa do autor.

® Todos os direitos reservados.

www.notacontrol.com.br



http://www.notacontrol.com.br/
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